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Muhasebe
Muhasebe hesap kartlari ile masraf merkezi kartlarinin agildigi, mali tablo tanimlarinin yapildidi, mali
tablolarin alindigi, muhasebe hesaplarina ait islemlerin kaydedildigi program bolumudir. Tum bu iglemler
icin ilgili mend ve alt menu segenekleri kullanilir.
Hesap Plani: Muhasebe hesap kartlarinin acgildigi ve izlendidi program bolumuddr.

Masraf Merkezleri: Masraf merkezi kartlarinin a¢ildig! ve izlendigi program bolumadur.

Mali Tablo Tanimlari: Mali tablo tanimlarinin yapildigi ve mali tablo raporlarinin alindigi program
bélimuddr.

Durum Bilgileri:  Muhasebe hesap kartlari ve masraf merkezlerine ait durum bilgilerinin  raporlandigi
program boélumadar.

Defterler : Resmi defter ve dokimlerin alindidi program bolimuaddr.
Dokumler: Muhasebe boliminden kaydedilen islemlere ait dokimlerin alindigi menu secenegidir.

islemler: yevmiye madde numaralama, hesaplar arasi aktarim ve onaylama islemlerinin yapildigi menii
secenegidir.
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Hesap plani, hesap kartlarinin belli bir yapida gruplanmasi sonucu olusan ve igletmelerin belge ve durum
takibi yapmasini saglayan bir yapi olarak tanimlanir. Hesap plani ana hesaplar ve onlari tamamlayan alt
hesaplardan olusur. Gerekirse alt hesaplarin altinda baska alt hesaplar da yer alir.

1994 wili itibariyla yurtrlige giren bir kanunla Turkiye Cumhuriyeti genelinde hesap planlari standart hale
getirilmistir. Hesaplar kebir hesap (ana hesap) dizeyinde aynidir.
Her igletme, muhasebe sistemlerini Standart (Tek dizen) hesap plani olarak adlandirilan hesap plani
dogrultusunda kurmak zorundadir. Hesaplarin isleyis sekilleri hesap plani agiklamalarinda belirtildidi gibidir.

Standart yani tek diizen hesap plani sadece ana hesaplarin standart olmasini mecbur tutar. Standart hesap
plani firma ve dénem dosyalari olusturulurken ana hesap dizeyinde otomatik olarak olusturulur. Bu
hesaplarin altinda yer alacak alt hesaplar ise Hesap kartlari secenegi ile acilir. Hesap plani listesi menu
secenekleri gsunlardir:

Ekle Yeni bir muhasebe hesap karti agmak icin kullanilir.
D"' Kart bilgilerinde degisiklik yapmak i¢in kullanilir.
—_— Degistir
m Cikar Muhasebe hesap kartini silmek icin kullanilir.
@ incele Muhasebe hesap kartini incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana
_— getirilen kart bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
E'ﬂ Kopyala Secilen hesap kart bilgilerini bir baska karta kopyalamak icin kullanilir.
Kayit bilgisi Kaydin acihs ve degisiklik igslemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
gosterir.
Kayit sayisi Hesap kartlari listesinden kayitli hesap karti toplamini listeler.
Hesap Ozeti Secilen hesap kartina ait tutarlar aylik toplamlar halinde listeler.
Dd&viz Toplamlarn Hesap kartinin iglem ddévizi Gzerinden toplamlarini listeler.
Hareketler Hesap kartina ait hareketleri verilen tarih ve filtre kosullarina gore listeler.
Ekstre Muhasebe hesabina ait hareketlerin bor¢, alacak ve bakiye toplamlarinin

islem bilgileri ile alindigI secenektir.
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Hesap Karti Bilgileri

Hesap karti iki ana boélimden olusmaktadir. Kartin dst béliminde yer alan alanlardan hesap kartina ait
bilgiler kaydedilir. Kartin alt bélimundeki alanlar ise izleme amachdir. Bu alanlara bilgileri yapilan islemler
sonucu otomatik olarak yansir ve degistirilemez.

Muhasebe hesabina ait bilgiler hesap karti Uizerinde yer alan;
* Tanimlar
e Baglantilar/Kontroller
* Finansal Tablolar
secgenekleri ile kaydedilir. Tanimlar penceresinden hesaba ait enel bilgiler kaydedilir. Bunlar sunlardir:

i Hesap Karti - 100 =10l x|

Tarumlar |Ba§|ant||ar,l’Kontro\|er Finansal Tablalar I

Hesap Kodu | 100 | >
Acklama (1) | KASA HESABT | @ -
Aciklama (2} —| L
Kateqgari

Hesap Tipi  |Parasal j

Ozel Kod ) Statdsi | Kullanmda j

‘etki Kodu ) Bitim

[ Hesap Durumu
Borg Alacak Bakiye
Yerel [ [ [ L
Dévigli [ [ [
Birimli [ [ [

Kaydet | Yazger |

Hesap kodu: 24 karakter uzunlugunda anahtar bir alandir. Kodlama yaparken sayl ve harf birlikte
kullanilabilir. Her bir hesap istenilen sayida alt hesap icerebilir. Her seviyede istenilen kirilma yapilabilir.
Kocalani bilgi girilmesi zorunlu bi¢ alandir. Uygulanacak kodlama sistemine gdre ana ve alt hesaplar seviye
ayiracl ile ayrihr.

Hesap plani girilirken énce en (st diizey hesaplar, daha sonra bu hesaplara ait alt hesaplar agilir. Ust hesap
acllmadan bu hesabin altinda yer alacak alt hesaba ait bilgileri iceren kart kaydedilemez. Boyle bir durumda
program kullaniciyr uyaracak ve dncelikle ana hesabin acilmasini isteyecektir.

Aciklama (1) (2): Muhasebe hesabinin adi ya da aciklamasidir. Aciklama iki satirdan olugur. Cok dilde
calisma sdz konusu ise hesabin ikinci dildeki adi ya da agiklamasi ikinci satirda kaydedilir.

Hesap agiklamasi da hesap Kkartlari i¢in énemli bir alan olmasina karsin acilan hesap kartlarinin agiklamasi
olmak zorunda degildir. Farkli hesap kartlari i¢in ayni agiklama bilgisi kullanilabilir. Ancak arama, siralama
vb. iglemler hesap aciklamasina gdre de yodun bir sekilde yapilabileceginden, hesap kartlari hesap
aciklamasinin ilk on karakterine gore de siralidir. Bu nedenle hesap agiklamasinin ilk on karakterinin de
hesap kodunda oldugu gibi ayirt edici bilgi tagimasi raporlama igin yararlidir.

Kategori: Hesabin ait oldudu kategrinin belirlendidi alandir. Kategori secenekleri listelenir ve ilgili tanim
segilir.
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Ozel kod: Hesaplari gruplamak icin kullanilacak ikinci bir kodlama alanidir. 10 karakter uzunlugundadir, sayi
ve harf birlikte kullanilabilir. Ozel kod, kullanicinin hesap kartlarini kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gore
gruplamasi i¢in kullantlir.

Yetki kodu: Detayli yetki tanimlamasi igin kullanilir. Bu alan on karakter uzunlugundadir. Her kullanicinin i
tanimina gore, kullanabilecegdi kayitlar degisik olacaktir. Kullanicinin hangi kartlari kullanabilecegi yetki kodu
alani ile belirtilir. Detayl yetki tanimlamasi icin éncelikle planlama yapmak gerekir. llk adim olarak, hangi
kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara ulagabilecedi ve islem yapabilecegdi belirlenir. Daha
sonra, her yetki grubunun kullanabilecedi kart gruplarina farkli yetki kodlari verilir. Boylece kullanicilara kart
bazinda erisim hakki tanimlanir. Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore karta yalnizca yetki kodu ile
programa giren kisilerin ulagsmasi ve islem yapmasi saglanir.

Statisi : Hesap kartinin iglemlerde kullanilip kullaniimayacaginin belirtildigi alandir. Kullanimda ve kullanim
digi olmak Uzere iki seceneklidir. Kullanimda secimi yapildiginda hesap aktif durumdadir ve islemlerde
kullanilir. Kullanim disi se¢iminde ise pasif durumdadir ve islemlerde kullanilamaz.

Birim: Birimli muhasebe kullaniimasi durumunda, hesabin izlenecedi birimdir. Her bir hesap igin tek bir birim
tanimlanabilir. Bir hesabin alt hesaplari farkli birim tanimlarina sahip olabilir. Ancak en (st hesap diizeyinde
raporlar, ana hesap kartinda tanimli olan birim tizerinden alinacaktir.

Hesap Durumu Bilgileri :  Hesap kartinin bu bdlimiunde islemler sonucu aktarilan toplamlar iglenir. Bu
alanlara bilgi girilemez ve degistirilemez. Masraf merkezi kartina ait son toplamlar TL, dévizli tutarl ile borg,
alacak ve bakiye kolonlarinda izlenir.

Baglantilar/Kontroller

Islem sirasinda hesaba ait yapiimasi istenen bazi kontrolleri hesap karti {izerinden belirlenir. Bunlar hesap
tipi, miktar ve masraf merkezi kontrolleridir.

Kur farki alacak hesabi : Hesapla ilgili kur farklarinin toplanacagi alacak hesap kodudur.
Kur farki bor¢ hesabi :  Hesapla ilgili kur farklarinin toplanacagi bor¢ hesap kodudur.

Hesap turd : Hesaplar bor¢ (aktif), alacak (pasif), hem bor¢lu hem alacakl (aktif-pasif) nitelikte olabilir.
Hesap turll boliminde hesap hangi tirde ise o segenek igaretlenir.

Dagitimda Masraf Merkezi Kontrolll :  Masraf merkezlerinin duzenli kullanimi ile hesap planinin gereksiz
yere buyimesi dnlendigi gibi gelir ve gider merkezlerinin diizenli takibi de saglanir. Hesaba ait islemlerde
masraf merkezi kontrol sekli Diger Islemler Bluminde Muhasebe Calisma Bilgileri secenegi ile belirlenir.

Masraf merkezi kontrolU;
+ Isleme devam edilecek
¢ Kullanici Uyarilacak
+ lIslem durdurulacak
olmak Uzere ug seceneklidir.

Kontrol gekli "kullanici uyarilacak” olarak secilirse, hesaba ait islem satirinda masraf merkezi kolonuna bilgi
giriimediginde fig kaydedilirken program kullaniciyr uyarir ve figin kaydedilmesi icin onay ister.

Kontrol sekli Islem durdurulacak olarak secilirse hesaba ait islem satirinda masraf merkezi bilgisi girilmeden
fis kaydedilemez.

Isleme devam edilecek segiminde ise masraf merkezi girisi yapilip yapiimadigi kontrol edilmez.
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Dagitimda Proje Kontroli: Hesap dagitim islemlerinde masraf merkezi kontrolii hesap karti lzerinde
Kontroller secenedi ile kaydedilir. Kullanici uyarilacak/iglem durdurulacak seceneklerinden biri segildiginde
ilgili hesaba ait bir muhasebe hareketi kaydedilirken bu harekete ait dagitim detay satiri olup olmadidi ve
satirlarin her birinde proje secili olup olmadidi kontroli yapilacaktir. Bulunamazsa ya da hareketin tamami
projelere dagitilmamis ise kullanici uyarilacak ya da islem durdurulacaktir.

Miktar giri sleri : Birimli muhasebe takibi yapiliyorsa, hesap karti tGzerinde yer alan kontrol parametreleri
kullanilarak o hesap icin islemlerde miktar girisi kontrolinun yapilip yapiimayacagi belirlenir. Kontrolin ne
sekilde yapilacagi ise Diger islemler Boliminde Muhasebe Calisma Bilgileri secenegi ile belirlenir.

Enflasyon D1 si: Enflasyon muhasebesi dzelliginin kullaniimasi durumunda hesaba ait hareketlerin dizeltme
islemine katilip katilmayacagdi 6ndegeridir.
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Muhasebe hesabinin kullanilacagr Tablo dndederleri hesap karti Gizerinde Finansal Tablolar se¢cenegi

kaydedilir.

Mali tablo segenekleri listelenir ve hesabin kullanilacagi tablo isaretlenerek segilir.

. Hesap Karti -

Tanimlar | Baflartlariontroller  Finansal Tablolar

=101 ]

Hezsabin Kullanlacad) Tablolar

i Bilango Tablozu

KariZarar Tahlosu

Satiglanin Maliveti Tablosu

Fon Akig Tablosu

Makit Akig Tahlosu

Kar Dadmm Tablosu

KDY Beysnnamesi

Muhtazar Beyvanname

KDY Beyannamesi (2]

izegic Yergi Beyannamesi

Met Parasal Pozisyon KariZarar Tablosu

Kapdet

Yazges
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Hesap Karti izleme Pencereleri

Hesap Ozeti: Hesap kartina ait borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlar ile listeler. Hesap Ozeti
birimli ve dovizli olarak da alinir.

Hesap Hareketleri: Hesap kartina ait hareketler listelenir. Harekete ait fig zerinde inceleme ve degisiklik
yapilabilir.

Doviz Toplamlari: Hesaba ait son durum bilgilerinin dévizli toplamlar ile alindigi menl se¢enegidir.

Ekstre : Muhasebe hesap kartina ait hareketlerin toplam tutar ve miktar bilgileri yaninda islem bilgileri ile de
alindid1 secgenektir.

Kayit Bilgisi : Acllan kartlar ve yapilan iglemlerle ilgili kayit bilgisi gerek ilgili kart Gzerinde F9-sag fare
digmesi menisunde gerekse, ilgili kart ya da fis listelerinde yer alan Kayit Bilgileri segenegi ile ekrana
getirilir.

Hesap karti tizerinde acilan kayit bilgisi penceresinde, karti hangi kullanicinin ekledigi, tarih ve saat bilgileri

yer alir. Kart bilgilerinde yapilan degisiklikler de bilgileri son degistiren kullanicinin adi, degistirme tarihi ve
saati ile kayit bilgisi penceresinde yer alir.
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Hesap Hareketleri

Muhasebe hesap hareketlerinin listelendigi secenektir. Hesap hareketleri hesap plani listesinde F9-sag fare
digmesi menisindeki Hareketler secenegi ile alinir.

Filtreler secenegi ile Hesap kartina ait hareketler filtrelegir ve belirlenen kosullara uygun hareketleri listelenir.
Muhasebe hareketleri filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Baslangic/Bitis

Fis turd Acllis Figi / Tahsil Figi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fig / Kur Farki Fisi/Kapanis
Fisi

Fis no Grup / Aralik

Belge no Grup / Aralik

Masraf merkezi Grup / Aralik

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Hareket turi Borc / Alacak

Muhasebe hareketleri penceresi bir tablo seklindedir. Tablonun Ust béliminde hesap kartinin kodu ve adi
yer alir. Satirlarda ise banka kartina ait hareketler,

. tarih

. fig tird ve numarasi
. satir tutari

. actklama

. miktar

. iglem dovizi taru

. islem ddvizi tutar

. masraf merkezi

. hareket 6zel kodu

kolon bilgileri ile listelenir. Muhasebe hareketleri listesinden fig bilgilerini inceleme yaninda degigiklik de
yapilabilir. Bunun icin incele ve Degistir secenekleri kullanilir.
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Hesap Karti DOviz Toplamlari

Hesaba ait dovizli toplamlar kart tizerinden ya da Hesap plani listesinden incelenebilir. Bunun igin Islemler
(sag fare dugmesi) menusundeki Déviz Toplamlari segenegi kullanilir. Agilan pencerede doévizli toplamlarinin
alinacag! kosullar filtre secenekleri kullanilarak belirlenir. Dovizli hareketler penceresinde yer alan filtre
satirlari sunlardir.

Déoviz toplamlari tarih araligi filtre satirinda baslangig ve bitig tarih araligi verilerek yalnizca bu aralikta kalan
islemleri kapsayacak sekilde alinir. Fis turi filtre satirlarinda yapilacak secimle yalnizca segilecek fig turleri
ile yapilan hareketleri icerecek sekilde déviz toplamlari izlenir. Déviz toplamlari filtre segenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Baslangic/Bitis

Hareket 6zel kodu Grup / Aralk

Masraf merkezi Grup / Aralik

Proje Kodu Grup / Aralik

Fis tari Acilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fig / Kur Farki Figi

Doviz toplamlari penceresinin Ust boliumunde hesap kartinin kodu ve adi yer alir. Pencerenin orta
boéliminde 6zel kod bilgisinin yani sira, toplamlarin hangi tarih araliina ait oldugu izlenir. Dévizli tutarlara ait
toplam bilgileri ise satirlarda listelenir.

Tablo satirlarinda, her islem dévizi tiriine ait bilgiler ayri bir satir olarak yer alir. Islem dovizi, figlerde kullani-

lan iglem dévizi tiradir. Islem dovizi izerinden borg, alacak ve bakiye toplamlari ile birlikte yerel birim ve
islem dovizi Uzerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda goruntilenir.
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Hesap Durumu

Hesap kartina ait borg, alacak ve bakiye toplamlari kart iizerinde Hesap Ozeti secgenegi ile izlenir. Hesap
Ozeti yerel para birimi ve islem doévizi Gzerinden aylik toplamlar seklinde alinir. Hesap 6zeti penceresi tablo
bicimindedir. Tablo satirlarinda mali yil icinde yer alan aylar yer alir. Kolonlarda ise ilgili ay icinde gergekle-
sen islemler sonucunda olusan

e borg,

« alacak,

e bakiye borg,

¢ bakiye alacak
toplam tutarlari yerel para birimi cinsinden yer alir. Tablonun alt bélimunde yer alan toplam satirinda ise tim
aylarin borg, alacak ve bakiye toplamlarina ait bilgiler listelenir.

Birimli hesap 6zeti: Miktar takibinin yapiimasi durumunda miktara dayali son durum bilgileri Birimli secene-
gi ile ekrana getirilir. Giren, ¢ikan ve kalan miktarlar ayhk toplamlari ile listelenir.

=
£veel P B | i |

Heszap Kodu 100

Agiklama K&54 HESAE]

|_Aylar_|—BUIL|%_Bakng_l Bakive Alacak
I N S

Ocak-2001

S ubat-2001

Mart-2001

Mizan-2001

M ayiz-2001

Haziran-2001 144,000,000 144,000,000

Temmuz-2001 144,000,000

|A5ustos-2001 144,000,000

E pliil-2001 144,000,000

Ekim-2001 144,000,000

k.asm-2001 144,000,000

|ralle- 2001 144,000,000

Ocak-2002 144,000,000

Toplam 144,000,000 144,000,000

Kapat
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Hesap Ekstresi

Ekstre ile Muhasebe hesaplarina ait hareketler islem tirleri ile birlikte glnlik toplamlarla kart listesinden
alinir. Bunun igin 6nce ilgili muhasebe hesabi daha sonra F9-sag fare duigmesi menisinde yer alan Ekstre
segilir. )

Filtreler secenedi ile Ekstrenin alinacag! kosullar belirlenir. Filtre se¢cenekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih aralig Baslangic / Bitis

Hesap statisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Masraf merkezi kodu Grup / Aralik

Masraf merkezi statlisi Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

islem doviz tiri Doviz secenekleri

Listeleme Ayni sayfaya / Ayri sayfaya

Kosul belirleme igleminden sonra ekstre alindiginda verilen tarihler arasindaki muhasebe hesap hareketleri
tarih, fis turd, fis numarasi, agiklama borg, alacak, bakiye toplam kolon bilgileri ile listelenir. Ekstre
raporunun Ust béliminde muhasebe hesap kodu ve agiklamasi, hesap 6zel kodu, yetki kodu ve birim bilgi-
leri yer alir. Ekstre raporunun sonunda ise muhasebe hesap hareketlerine ait toplam bilgileri yer alir.
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Masraf Merkezleri

Sirket ile ilgili her tiirlii muhasebe igslemi ve hesap durumlari hesap plani tizerinden izlenir. islemlerle ilgili ay-
rintill detay bilgi almak daha fazla sayida hesabin acilmasini gerektirir. Bu da hesap planinin gerektiginden
fazla blylimesine neden olacaktir. Bu nedenle yardimci bir hesap plani niteligini tagiyan masraf merkezleri
kullanilarak hesap planinin gereginden fazla biyimesi engellenir.

Ozellikle maliyet muhasebesi yapilirken hesap planinin yani sira, yapilan masraflarin dagitilacagi ayri mas-
raf merkezleri tanimlanabilir. Muhasebe figleri kaydedilirken hesabin gidecedi masraf merkezleri belirtilir.
Masraf merkezlerine ait bilgiler her bir masraf merkezi igin ayri ayri agilan kartlarda tutulur. Masraf merkezi

karlari menu secenekleri gsunlardir:

Ekle Yeni bir masraf merkezi karti agmak icin kullanilir.
B’“ Degistir Kart bilgilerinde degisiklik yapmak icin kullanilir.
m Gikar Masraf kartini silmek icin kullanilir.
@ incele Masraf kartini incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen
= kart bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
E'ﬂ Kopyala Secilen masraf karti bilgilerini bir baska karta kopyalamak icin kullantlir.
Kayit bilgisi Kaydin agilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini
gOsterir.
Kayit sayisi Masraf merkezi kartlari listesinden kayitl hesap karti toplamini listeler.
Hesap Ozeti Secilen masraf merkezi kartina ait tutarlar aylik toplamlar halinde listeler.
Doviz Masraf merkezi kartinin iglem ddévizi Gizerinden toplamlarini listeler.
Toplamlarn
Hareketler Masraf merkezi kartina ait hareketleri verilen tarih ve filtre kosullarina gére
listeler.
Ekstre Masraf merkezine ait hareketlerin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin iglem
bilgileri ile alindigi secenektir.
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Masraf Merkezi Kartlari

Masraf merkezi karti iki ana bélimden olugsmaktadir. Kartin Ust bélimiinde yer alan alanlardan hesap kartina
ait bilgiler kaydedilir. Kartin alt bolumundeki alanlar ise izleme amagchdir. Bu alanlara bilgileri yapilan islemler
sonucu otomatik olarak yansir ve degistirilemez.

Masraf kodu: 16 karakter uzunlugunda anahtar bir alandir. Kodlama yaparken sayr ve harf birlikte
kullanilabilir. Kod alani bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.

B Masraf M =10 x]
M asraf Kodu

I azraf Adi |

fizel Kad YetkiKadu | || Statiiii [Kulanmda 7]

—Hesap Durumu =
Borg: Alacak Bakiye

“ferel [ [ [
Dricvizli | | |

Kapdet | Wazgeq |

Masraf adi: 50 karakter uzunlugundadir. Masraf merkezinin adi ya da aciklayici bilgisidir.

Masraf merkezi adi, masraf merkezi kartlari icin dnemli bir alan olmasina karsin agilan masraf kartlarinin
masraf adi olmak zorunda dedildir. Farkli masraf merkezi kartlari icin ayni masraf adi kullanilabilir. Ancak
yukarida s6zu edilen arama, siralama vb. islemler masraf merkezi adina gore de yodun bir sekilde
yapilabileceginden, masraf merkezi kartlari aciklamanin ilk 10 karakterine gére de siralidir. Bu nedenle
masraf merkezi acgiklamasinin ilk 10 karakterinin de masraf kodunda oldugu gibi ayirt edici bilgi tasimasi
raporlama i¢in yararhdir.

Ozel kod: Masraf merkezlerini gruplamak igin kullanilacak ikinci bir kodlama alanidir. 10 karakter
uzunlugundadir, kodlanmada sayi ve harf birlikte kullanilabilir. Ozel kod, kullanicinin masraf kartlarini kendi
firmasina 6zel bazi kriterlere gére gruplamasi icin kullanilir.

Yetki kodu: Detayh yetki tanimlamasi igin kullanilir. Kullanicinin hangi kartlari kullanabilecedi yetki kodu ile
belirtilir. 10 karakter uzunlugundadir. Her kullanicinin ig tanimina goére, kullanabilecedi kayitlar degisik
olacaktir. Detayl yetki tanimlamasi icin 6ncelikle planlama yapmak gerekir. llk adim olarak, hangi kullanicila-
rin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara ulasabilecegi ve iglem yapabilecedi belirlenmelidir. Daha sonra,
her yetki grubunun kullanabilecegdi kart gruplarina farkli yetki kodlari verilmelidir. Kullanici yetki tanimlarinda
o kullanicinin hangi yetki koduna sahip hesap kartlarini kullanabilecegi belirtilerek, kart bazinda erisim hakki
tanimlanir. Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore karta yalnizca yetki kodu ile programa giren kisilerin ulas-
masi ve iglem yapmasi saglanir.

Statusu : Masraf merkezi kartinin islemlerde kullanilip kullaniimayacaginin belirtildigi alandir. Kullanimda ve

kullanim digi olmak Uzere iki segeneklidir. Kullanimda secimi yapildiginda masraf merkezi aktif durumdadir
ve igslemlerde kullanilir. Kullanim digl se¢iminde ise pasif durumdadir ve iglemlerde kullanilamaz.
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Masraf Merkezi Kartlari izleme Pencereleri

Hesap Ozeti: Masraf merkezine borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlarla listeler.
Doviz Toplamlari: Masraf merkezine ait dovizli hareketlerin listelendigi menu secenegidir.
Hareketler: Masraf merkezine ait hareketlerin listelendidi ment segenegidir.

Ekstre: Muhasebe hesap kartina ait hareketlerin toplam tutar ve miktar bilgileri yaninda islem bilgileri ile de
alindigi secgenektir.

Kayit Bilgisi : Acllan kartlar ve yapilan igslemlerle ilgili kayit bilgisi gerek ilgili kart Gzerinde F9-sag fare
digmesi menisunde gerekse, ilgili kart ya da fig listelerinde yer alan Kayit bilgileri secenegi ile ekrana
getirilir.

Masraf merkezi karti Uzerinde agilan kayit bilgisi penceresinde, karti hangi kullanicinin ekledidi, tarih ve saat
bilgileri yer alir. Kart bilgilerinde yapilan degisiklikler de bilgileri son degistiren kullanicinin adi, degistirme
tarihi ve saati ile géruntulenir.

Kayit Sayisi : Kart listesinden toplam kayit sayisini izlemek igin kullanilir.
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Masraf Merkezi Hesap Ozeti

Masraf merkezi kartina ait borg, alacak ve bakiye toplamlari kart tizerinde Hesap Ozeti secenegi ile izlenir.
Hesap 0zeti yerel para birimi ve islem doévizi Uzerinden aylik toplamlar seklinde alinir. Hesap 6zeti penceresi
tablo bigcimindedir. Tablo satirlarinda mali yil icinde yer alan aylar yer alir. Kolonlarda ise ilgili ay i¢inde
gerceklesen islemler sonucunda olugsan

* borg,

« alacak,

* bakiye borg,

* bakiye alacak

toplam tutarlari yerel para birimi cinsinden yer alir. Tablonun alt béliminde yer alan toplam satirinda ise tim
aylarin borg, alacak ve bakiye toplamlarina ait bilgiler listelenir.
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Masraf Merkezi Hareketleri

Masraf merkezi kartina ait hareketleri listelemek icin Hareketler secenegi kullanilir. Masraf merkezi
hareketlerine masraf merkezleri listesinden ulasmak icin, dnce hareketleri listelenecek masraf merkezi daha
sonra Hareketler segilir.

Masraf merkezine ait hareketler filtrelesir ve yalnizca istenen kosullara uygun hareketler listelenir. Bunun igin
Masraf merkezi hareketleri penceresinde Filtreler secenedi kullanilir. Masraf merkezi hareketleri filtre
secenekleri gsunlardir:

Filtre Degeri

Tarih Baslangi¢/Bitig

Fis tara Acilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Figi / Mahsup Fisi / Ozel Fis / Kur Farki
Fisi/Kapanis Fisi

Fis no Grup / Aralik

Belge no Grup / Aralik

Muhasebe hesap kodu Grup / Aralik

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Hareket turi Borg / Alacak

Filtre ile ilgili kosul grup ya da aralik tanimi ile ya da listeden secim yaparak belirlenir. Kogul belirleme
isleminden sonra Devam dugmesi tiklanarak hareketler listelenir.
Masraf merkezi hareketleri penceresi bir tablo seklindedir. Tablonun Ust béliminde masraf merkezi kartinin
kodu ve adi yer alir. Satirlarda ise masraf merkezine ait hareketler,

e tarih

» fig numarasi, fis turd, fis 6zel kodu

e satir tutari

e actklama

e miktar

e iglem dovizi tir

e iglem dovizi tutar

* muhasebe hesap kodu

* hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Masraf merkezi hareketleri listesinden fis bilgilerinde degisiklik yapilabilir, incelemek amaciyla ekrana getirile-

bilir. Harekete ait fig bilgilerinde degisiklik yapmak icin Degistir diigmesi, fisi incelemek icin Incele dugmesi
kullanihr.
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Masraf Merkezi Doviz Toplamlari

Masraf merkezine ait dovizli toplamlar kart Gzerinden ya da masraf merkezi kartlari listesinden incelenebilir.
Bunun icin Islemler (sag fare dugmesi) meniisiindeki Déviz Toplamlari secenegi kullanilir. Agilan pencerede
dovizli toplamlarinin alinacagi kosullar filtre segenekleri kullanilarak belirlenir. Dovizli hareketler penceresin-
de yer alan filtre satirlar sunlardir.

Déviz toplamlari tarih araligi filtre satirinda baslangi¢ ve bitig tarih araligi verilerek yalnizca bu aralikta kalan
islemleri kapsayacak sekilde alinir. Fig tura filtre satirlarinda yapilacak segimle yalnizca segilecek fig tirleri
ile yapilan hareketleri icerecek sekilde déviz toplamlari izlenir. D6viz toplamlari filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih Baslangic/Bitis

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Muhasebe hesap kodu Grup / Aralik

Fis turd Aclilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fis / Kur Farki Fisi

Doviz toplamlari penceresinin st béliminde masraf merkezi kartinin kodu ve adi yer alir. Pencerenin orta
bélimunde 6zel kod bilgisinin yani sira, toplamlarin hangi tarih araliina ait oldugdu izlenir. Dovizli tutarlara ait
toplam bilgileri ise satirlarda listelenir.

Tablo satirlarinda, her islem dovizi tiriine ait bilgiler ayri bir satir olarak yer alir. Islem dovizi, figlerde kullani-

lan iglem dévizi turadir. Islem dovizi tizerinden borg, alacak ve bakiye toplamlari ile birlikte yerel birim ve
iselm dovizi Gzerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda gorintilenir.
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Masraf Merkezi Ekstresi

Masraf merkezlerine ait hareketler islem tirleri ile birlikte glinlik toplamlarla kart listesinden alinir. Bunun igin
once ilgili masraf merkezi daha sonra F9-sag fare diugmesi menisinde yer alan Ekstre segilir. Filtreler
segenegi ile Ekstrenin alinacagi kosullar belirlenir. Ekstre filtre se¢enekleri sunlardir:

Filtre Degeri

Tarih aralig Baslangic / Bitis

Hesap kodu Grup / Aralik

Fis torleri Aclilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur farki / Kapanig / Diizeltme
Fis 0zel kodu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Fis yetki kodu Grup / Aralik

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

islem doviz turi Doviz secenekleri

Sayfa diizeni Ayni sayfaya / Ayri sayfaya

islem Déviz Tiiri Doviz secenekleri

Kosul belirleme isleminden sonra ekstre alindiginda verilen tarihler arasindaki masraf merkezi hareketleri ta-
rih, fig tard, fis numarasi, agiklama borg, alacak, bakiye toplam kolon bilgileri ile listelenir. Ekstre raporunun
st b6liminde muhasebe hesap kodu ve agiklamasi, hesap 6zel kodu, yetki kodu ve birim bilgileri yer alir.

Ekstre raporunun sonunda ise muhasebe hesap hareketlerine ait toplam bilgileri yer alir.
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Projeler

Muhasebe hesaplari ile kaydedilen bir hareket birden fazla masraf merkezi ile iligkili olabilir. Ornegin bir
firmanin toplu olarak yaptigi alimlar birden fazla bolimun ihtiyacini karsilamaya yonelik olabilir. Bu durumda,
alim isleminin masraf merkezleri ile iligkisi kurulur ve bu dogrultuda masraf merkezlerine dagihmi
gerceklestirilir.

Unity'de, herhangi bir hesaba ait hareketin belirli dénemler icin 6nceden belirlenmis kurallar dogrultusunda
masraf merkezlerine dagiiminin yapiimasi proje kayitlari ile kaydedilir. Boylece, hesaplar arasi kontroller
saglanir ve uygun raporlar alnir.

Projenin bir diger amaci da, Unity icinde “proje” maliyetlerinin takibi ve boylelikle kontroliniin saglanmasina
yonelik veri girigleri ve raporlamanin yapilabilmesidir. Projeler, kopri, baraj insaati, gemi, fabrika yapimi ya
da bilgisayar programi gibi yuksek maliyetli ve tamamlanmasi uzun siren islerdir. Bu anlamda projelerin
zamanlama, Kkalite ve maliyet acisindan yogun bir denetim altinda tutulmasi gereklilii agiktir. Bunun icin
herhangi bir masraf merkezinde katlanilan masrafin hangi proje igin katlanildiginin sisteme tanitiimasi ve bu
bilgilerin diizenli olarak raporlanabilmesi dnemlidir.

Tum bu iglemler Genel Muhasebe program boéliminde Ana Kayitlar mendst altinda yer alan Projeler
secenegi ile gerceklestirilir. Projeler meni secenekleri sunlardir:

Ekle Yeni bir proje eklemek icin kullanilir.
B’“ Degistir Proje tanimlarinda degisiklik yapmak igin kullanilr.
m Cikar Proje tanimini silmek icin kullanilir. Ancak dagitim sablonlari ile iliskilendirilmis proje
e kartlar silinemez.
@ incele Proje tanimini incelemek igin kullanilir. Bu segenekle ekrana getirilen proje tanim
bilgilerinde degisiklik yapilamaz.
E'ﬂ Kopyala Secilen proje bilgilerini bir baska projeye kopyalamak i¢in kullanilir

Toplu kayit ¢ikar

Secilen kayitlari toplu olarak silmek igin kullanilir.

Hesap Ozeti

Secilen proje tanimina ait tutarlari aylik toplamlar halinde listeler.

Doviz Toplamlari

Proje taniminin iglem dévizi tizerinden toplamlarini listeler

Hareketler Proje tanimina ait hareketleri verilen tarih ve filtre kosullarina gore listeler

Ekstre Proje tanimina ait hareketlerin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin iglem bilgileri ile
alindig secenektir.

Kayit bilgileri Kaydin agilis ve degisiklik islemlerinin kim tarafindan ve ne zaman yapildigini gosterir.

Kayit sayisi Projeler listesinden kayith hesap karti toplamini listeler

Gincelle Proje tanimlarina bagli olarak proje bilgilerini guincellemek icin kullanilir.

Onde gerlere don

Pencere boyutlarini programda standart tanimli gekli ne dénusturmek icin kullanilir
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Proje Kartlari

Bir hesap hareketinin belirli dénemler icin masraf merkezlerine dagitiminin ne sekilde yapilacagi proje
kartlari ile kaydedilir. Bu dagilim iligkisi 6nceden tanimli bazi katsayilar yardimiyla kurulabildigi gibi belirli
donem sonlarinda tespit edilen dagitim anahtarlari yardimiyla da yapilabilir. Bdylece proje maliyetleri
zamaninda izlenir ve raporlanir.

Proje kartlari iki ana bélimden olusmaktadir. Kartin st boliminde yer alan alanlardan hesap kartina ait
bilgiler kaydedilir. Kartin alt bolumundeki alanlar ise izleme amaclidir. Bu alanlara bilgiler, yapilan iglemler
sonucu otomatik olarak yansir ve degistirilemez.

|
_iol xIf!
=100 x|

Proje Kodu
Proje Adi |

Ozel kod Yetki Kodu | J| Stakis |Ku||an|mda j”

rHesap Durumu
Barg Alacak Bakive

| Yerel | | |
|| pivizi [ [ [

Kavdet | Vazgec |

Proje Kodu : 16 karakter uzunlugunda anahtar bir alandir. Kodlama yaparken sayi ve harf birlikte
kullanilabilir.

Proje Adi : 50 karakter uzunlugundadir. Proje taniminin adi ya da agiklayici bilgisidir.

Ozel Kod : Proje tanimlarini gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugundaki kodlama alanidir. Ozel kod,
proje kartlarini kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi kriterlere gore gruplamasi i¢in kullantlir.

Yetki kodu : Detayll yetki tanimlamasi icin kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir. Her kullanicinin ig
tanimina gore, kullanabilece@i kayitlar degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin 6ncelikle planlama
yapmak gerekir. llk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi kartlara ulasabilecegi ve
islem yapabilecegi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki grubunun kullanabilecegi kart gruplarina farkl yetki
kodlar verilmelidir. Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gére kart bazinda sifreleme yapilarak karta yalnizca
burada verilen yetki kodu ile programa giren kisilerin ulagmasi ve iglem yapmasi saglanir.

Statusu : Tanimh proje kartinin islemlerde kullanihp kullaniimayacaginin belirtildigi alandir. Kullanimda ve
kullanim disi olmak tizere iki seceneklidir.

Hesap durumu bilgileri :  Proje kartinin bu béliminde islemler sonucu aktarilan toplamlar izlenir. Bu

alanlara bilgi girilemez ve degistirilemez. Proje kartina ait son toplamlar TL, dovizli tutarl ile borg, alacak ve
bakiye kolonlarinda izlenir.

LKS2-Muhasebe 24/93



Logo

Proje Hesap Ozeti

Proje kartina ait borg, alacak ve bakiye toplamlari Projeler Listesinde ya da proje karti Uzerinde sag fare
digmesi menisiindeki Hesap Ozeti secenegi ile izlenir. Hesap 6zeti yerel para birimi ve iglem dovizi
Uzerinden aylik toplamlar seklinde alinir. Hesap 6zeti penceresi tablo bicimindedir. Tablo satirlarinda mali yil
icinde yer alan aylar yer alir. Kolonlarda ise ilgili ay iginde gergeklesen islemler sonucunda olusan;

* borg

 alacak

e kiimulatif bakiye
toplam tutarlari yerel para birimi cinsinden yer alir. Tablonun alt béliminde yer alan toplam satirinda ise tim
aylarin borg, alacak ve bakiye toplamlarina ait bilgiler listelenir.

Proje Déviz Toplamlari

Proje kartina ait dovizli toplamlar kart tzerinden ya da masraf merkezi kartlari listesinden incelenebilir.
Bunun igin Projeler Listesinde sag fare digmesi menusindeki Doviz Toplamlari segenegi kullanilir. Acilan
pencerede dovizli toplamlarinin alinacag! kosullar filtre secenekleri kullanilarak belirlenir. Dovizli hareketler
penceresinde yer alan filtre satirlari sunlardir.;

Doviz toplamlari tarih arahgi filtre satirinda baslangic ve bitig tarih araligi verilerek yalnizca bu aralikta kalan
islemleri kapsayacak sekilde alinir. Fis turi filtre satirlarinda yapilacak secimle yalnizca segilecek fig turleri
ile yapilan hareketleri icerecek sekilde déviz toplamlari izlenir. Déviz toplamlari filtre segenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Muhasebe hesap kodu Grup / Aralik

Fis turd (01)Acilis Fisi / (02)Tahsil Fisi / (03)Tediye Fisi / (04)Mahsup Fisi / (06)Ozel Fis /
(07)Kur Farki Fisi / Kapanis Fisi

Doviz toplamlari penceresinin dst boéliminde masraf kodu ve agiklamasi yer alir. Pencerenin orta
boéliminde 6zel kod bilgisinin yani sira, toplamlarin hangi tarih araliyina ait oldugu izlenir. Dévizli tutarlara ait
toplam bilgileri ise satirlarda listelenir.

Tablo satirlarinda, her iglem doévizi tiirine ait bilgiler ayri bir satir olarak yer alir. Islem dovizi, figlerde

kullanilan iglem dévizi taradir. Islem dovizi Gizerinden borg, alacak ve bakiye toplamlari ile birlikte yerel birim
ve islem dovizi Gzerinden toplam tutarlar da ilgili alanlarda gorunttlenir.
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Proje Hareketleri
Proje kartlarina ait hareketleri listelemek icin kullanilir. Proje hareketlerine, Projeler listesinden ulagmak igin,
once hareketleri listelenecek proje karti daha sonra sag fare digmesi mentusundeki Hareketler secilir.

Proje Kartlarina ait hareketler filtrelenir ve yalnizca istenen kosullara uygun hareketler listelenir. Bunun igin
Proje Hareketleri hareketleri penceresinde Filtreler segenegi kullanilir. Filtre se¢enekleri gsunlardir:

Filtre De geri

Tarih Arahigi Baslangi¢/Bitig

isyeri No Hepsi / Taniml igyerleri

Bolim No Hepsi / Tanimh Bélumler

Fis turd (01)Acilis Fisi / (02)Tahsil Fisi / (03)Tediye Fisi / (04)Mahsup Fisi / (05)Ozel Fis /
(06)Kur Farki Fisi / (07)Kapanig Fisi / (08)Enflasyon Muh. Fisi

Fis No Grup / Aralik

Belge No Grup / Aralik

Muhasebe hesap kodu Grup / Aralik

Hareket 6zel kodu Grup / Aralik

Hareket turi Borg / Alacak

Istenen kosullar grup ya da aralik tanimi ile ya da listeden secim yaparak belirlenir. Kosul belirleme
isleminden sonra Devam dudmesi tiklanarak hareketler listelenir.
Proje hareketleri penceresi bir tablo seklindedir. Tablonun tst béliminde masraf merkezi kartinin kodu ve
adi yer alir. Satirlarda ise masraf merkezine ait hareketler,

e tarih

e fig numarasi, fig turd,

e satir tutari

e Satir Euro tutari

« Dagitim orani

« Dagitim tutari

e Dagitim Euro tutari

e Aclklama

e Miktar

« Islem dovizi

« Islem dovizi tutari

¢ Raporlama dovizi

¢ Muhasebe hesabi kodu

e Hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Proje hareketleri listesinden fis bilgilerinde degisiklik yapilabilir, incelemek amaciyla ekrana getirilebilir.

Harekete ait fis bilgilerinde degisiklik yapmak icin Degistir digmesi, fisi incelemek icin incele diugmesi
kullanihir.
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Proje Ekstresi

Ekstre, belirli tarihler arasindaki proje hareketlerini toplam tutar ve miktar bilgileri yaninda fig bilgileri ile
listeler. Bunun igin Projeler listesinde ilgili proje segildikten sonra sag fare diugmesi menusunde yer alan
Ekstre secenegi kullanilir.

Ekstre alinig kosullari Filtreler secenedi ile belirlenir. Filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih Araligi Baslangic / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Tura Acilig Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Fisi / Mahsup Fisi / Ozel Fis / Kur Farki Fisi / Kapanis Fisi
/ Enflasyon Muh. Fisi

Fis Numaralari Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

islem Déviz Tiiri Déviz secenekleri

Listelenen hareketler dagitim detay satirlarindan okunur. Projenin iligkili oldugu her bir dagitim satiri bir
hareket olarak listede yer alir. Proje ekstre bilgileri
e Tarih
¢ Fis numarasi
e Satir tutari
e Satir Euro tutari
e Dagitim orani
e Dagitim tutari
e Dagitim Euro tutari
e Miktar
o Islem dévizi tiri
« lIslem dovizi tutari
e Raporlama dovizi tutar
e Dagitim islem dovizi tutar
« Dagitim raporlama ddvizi tutari
¢ Muhasebe hesap kodu
* Masraf merkezi kodu
e Hareket 6zel kodu
kolon bilgileri ile listelenir.

Filtre kosullarini kaydetmek ve ekstreyi yeniden ayni kosullarda almak igin Filtre Kaydet, Kayith filtre
dosyasini yeniden kullanmak igin Filtre Yikle segenekleri kullanilir.
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E-Beyannameler

Bilanco esasina gore defter tutan mukelleflerin vergilendirme déneminde mal ve hizmet alimlar ile mal ve
hizmet satislarinin bildiriimesinde kullanilan Form Ba ve Form Bs isimli bildirim formlarinin elektronik
ortamda verilebilmesi icin kullanilan bélimdur. Mal ve Hizmet bildirimi, isletmelerin yil icindeki mal ve hizmet
faaliyetlerini gosteren tablodur.

Bilango esasina gore defter tutan mukelleflerin mal ve hizmet alimlari ile mal ve hizmet satislarinin 2005 yili
ve miuteakip yillarda bildiriimesinde uygulanacak usul ve esaslar ile bildirim hadleri hakkinda 362 sira
numarall Vergi Usul Kanunu Genel Teblidi yayimlanmistir.

17.08.2006 tarih ve 26262 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan 362 sira numarali VUK Genel Teblidine gore,
2005 yilina ait bildirim formlari (Form Ba ve Form Bs), 2006 yili Eylul ayi icinde, 2006 yili ve sonraki yillara
ait bildirim formlari (Form Ba ve Form Bs) ise takip eden yilin Subat ayi icinde verilecektir. Ozel hesap
donemine tabi olan mukellefler, bildirim formlarini, tabi olduklari 6zel hesap dénemi itibariyla degil, takvim yili
itibariyla diizenleyeceklerdir.

E-Beyannameler Genel Muhasebe moduli Ana Kayitlar altinda yer alir.

E-beyanname bdliminde, FORM Ba ve FORM Bs secimi yapilarak ekle dendiginde form icin gerekli
bilgilerin doldurulacagi ekran gortintulenir. Bu ekran 3 bélumlerden olusur:

¢ Genel Bilgiler
¢ Form Ba/Form Bs
« Duzenleme Bilgileri

Genel Bilgiler ve Diizenleme Bilgileri bolumlerinde forma basilacak metin bilgiler girilir. Form Ba ya da Bs
kisimlari ise beyan edilecek kayitlari gosteren alanlardir.

Form Ba/Bs alanlarinda iki sekilde bilgi girilebilir. Birincisi “Veri Al” dudmesi ile bilgilerin otomatik
getirilmesidir. Bu durumda program muhasebe parametrelerinde girilen ve Maliye Bakanhdi tarafindan
belirlenen FORM B Limiti tutar Gzerinde fatura kaydi bulunan cari hesap ve tutar bilgileri form sayfasina
aktarilir. Ikinci olarak manuel olarak form sayfasina bilgiler girilebilir.

Form BA

Vergilendirme doneminde bir kisiden satin alinan mal ve/veya hizmetlerin tutarlari toplami KDV hari¢ FORM
B limitini asiyor ise Form BA diizenlenir. Form BA alanina ait bilgiler veri al dugmesine basildiginda program
tarafindan temin edilip otomatik olarak yazilir ya da manuel olarak girilebilir. Form BA alanina, ilgili
vergilendirme doneminde Kkendisinden mal velveya hizmet satin alinan Kkigilere iligkin bilgiler
(ad/soyadi/unvan, ulkesi, vergi kimlik numarasi, hesap donemi iginde ayni kigiden alinmis olan toplam belge
sayist, mal ve hizmetlerin KDV hari¢ toplam bedeli) yazilir. Form BA'ya ayrica, KDV haric FORM B limitini
asan ithalat igslemleri de (Ithalat operasyon fisi, inrag kayith alim faturasi) yazilir.

Form BS

Vergilendirme déneminde bir kisiye satilan mal ve/veya hizmetlerin tutarlari toplami KDV haric FORM B
limitini asiyor ise FORM BS diizenlenir. Form BS alanina ait bilgiler veri al digmesine basildidinda program
tarafindan temin edilip otomatik olarak yazilir ya da manuel olarak girilebilir. Form BS alanina, ilgili
vergilendirme doéneminde kendisine mal ve/veya hizmet satilan kisilere iligkin bilgiler (ad/soyadi/invan,
utlkesi, vergi kimlik numarasi, hesap dénemi icinde ayni kigiye verilmis olan toplam belge sayisi, mal ve
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hizmetlerin KDV hari¢ toplam bedeli) yazilir. Form BS'ye ayrica, KDV haric FORM B limitini agan ihracat
islemleri de (Ihracat operasyon fisi, inrac kayith satis faturasi) yazilr.

Form BA ve Form BS Genel Bilgiler béliminden, E-Beyannameye ait fis numarasi, vergi vermekle
yukimlu olan kurulusun gelir veya kurumlar vergisi yoninden bagh oldugu vergi dairesi numarasi, donem tipi
ve yil bilgisi girilir. Ayrica Vergi mukellefinin vergi kimlik numarasi ile kimlik ve irtibat bilgileri de genel bilgiler
bélimunden kaydedilir.

Form BA ve Form BS Diuzenleme Bilgileri  béluminden, beyannameyi dizenleyen kisi ve/veya kisilerin
vergi kimlik numaralari ile kimlik ve irtibat bilgileri girilir.

Not: Tutarlar hesaplanirken dikkate alinacak faturalar ilgili ddnem iginde olmaldir
E-Beyanname formu kaydedildikten sonra ilgili form Gzerinde F9 menu seceneklerinde yer alan “XML
Dosyas! Olustur” segildiinde, Ticari Sistem Muhasebe Parametrelerinde girilen “E-Beyanname Katalogu’na

xml dosyasi aktarilir. Parametreye katalog bilgisi girilmemigse xml dosya, programin yukli oldugu katalogda
olusturulacaktir. Bu, elektronik ortamda gonderimi yapilacak olan dosyadir.
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Muhasebe Fisleri

Muhasebe islemlerine ait bilgiler muhasebe fisleri ile kaydedilir. Muhasebe fisleri menl segenekleri gsunlardir:

Logo

Ekle Yeni fig eklemek i¢in kullanihr
E Degistir Fis bilgilerinde degisiklik yapmak i¢in kullanilr.

‘m Cikar Fisi silmek icin kullantlir.

@ incele Fisi incelemek icin kullanilir. Bu secenekle ekrana getirilen fis

bilgilerinde degisiklik yapilamaz.

Acilig Toplamlar

Acilis bilgilerinin birden fazla fis ile kaydedilmesi durumunda agilis
bilgilerini listeler

Filtrele

Muhasebe fig listesini istenen kayitlari icerecek sekilde goruntilemek
icin kullanihr.

iptal Et/Geri Al

Fisin iptali ve geri alinmasi islemlerinde kullantlir.

Kopyala

Secilen fig bilgilerinin bir baska fise kopyalanmasi igin kullanihr.

Toplu Kayit Cikar

Secilen figlerin topluca silinmesinde kullanilir.

Yaz

Secilen figin yazdirilmasinda kullanilir.

Toplu basim

Fislerin toplu basiminda kullanihr
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Muhasebe Fis Turleri

Muhasebe iglemleri ile ilgili fisler Muhasebe program béliminde Muhasebe figleri secenedi ile kaydedilir.
Muhasebe ile ilgili islemler gliindelik hayatta kullanilan belge ya da figlere benzeyen fisler kullanilarak kayde-
dilir. Yapilan her islem icin ilgili fis turt segilir.

Fis turu, islemlerin siniflanmasinda kullanilir. Muhasebe hesaplarina ait hareketler agagidaki tabloda yer
alan fis turlerinden biri segilerek islenir.

Muhasebesi Fi si

Aclli g Programin ilk kullaniminda hesaplara ait agilis rakamlarini kaydetmek icin kullanilir. Hesap
plani cok kapsamli ise acilis figini bir ka¢ parcaya bélerek kaydetmek mimkundur.

Tabhsil Nakit tahsilat iglemlerinde kullantlir.

Tediye Nakit 6deme iglemlerinde kullanilir.

Mahsup Hesaplar arasi iglemler icin kullantlir.

Ozel fig Hesaplara gecmeyecek ancak istendigi zaman raporlarda goérilebilecek islemler icin kullanilir.

Kur farki fi gi Kur farki iglemleri icin kullanilir.

Kapani g Figi Kapanis islemlerini kaydetmek icin kullanilir.

Enflasyon Hesap toplamlarini etkilemeyen ancak enflasyon muhasebesi 6zelliginin kullaniimasi durumunda

dizeltme bilgilerini kaydetmek icin kullanilan fig tiridur.
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Muhasebe Fis Bilgileri

Muhasebe fisleri genel olarak ¢ ana bdlimden olugmaktadir. Bu bélimler
*  Fis baglik bilgileri
* Fis satirlarina ait bilgiler
« Fis genel bilgileri

bolumleridir

Fis Basligi: Bu bolimde fise ait genel bilgiler kaydedilir ve goriintiisel olarak fis girisi penceresinin st kis-
minda yer alir. Genel bilgi sdztyle fige girilecek islemlerin hepsi igin ayni olmasi gereken bilgiler kastedilmek-
tedir. Ornegin fis numarasi, fig tarihi, belge numarasi vb. bilgiler, fige ait olan ve fiste yer alan iglemlere gére
degisiklik gostermeyen bilgilerdir

Fig Satirlari: Satirlarda hareket géren hesap kartlarina ait bilgiler girilir. Fig satirlari ekrandaki goérintisu ile
sinirh degildir. Yani bir muhasebe figinde istenen sayida iglem satiri girilebilir.

Fis Genel Bilgileri: Bu boélim ise fis penceresinin alt boliuminde yer alir ve o figte girilen hareket satirlarina
ait toplam tutar bilgileri gérinttlenir. Yine bu bélime, kullanici tarafindan fig agiklamasi kaydedilir.

Toplam tutar alanlarindaki degerler kullanici tarafindan dodrudan degistirilemez. Bu toplamlar, satirlar de-
gistirildikge program tarafindan otomatik olarak hesaplanir.

. (04) Mahsup Fisi - 00000001 o ] S
Fig No ananoaont Yew. Mo Ozel Kod =
Tarih 30.07.2002 l EBelge No | etk Kodu =)
Hesap Kodu | Adi | Aciklama | Didviz Boig Alacak,
100 KaSa HESABI TRL 250,000,000
1m ALINAN CEKLER TRL 250.000.000
KN Bl
Agiklama
’7 —Yerel Para Birimi
Toplam | 250,000,000 | 250000000
k Para Birimi
Genel atrlar EEITE ‘ ‘
@ EURO & Yerel Para Birimi
£ iglem Dévizi TS
i EURC Taoplatm \ \
Bakiye ‘ ‘
Warydet Wargeg
A4
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Muhasebe Fi i Genel Bilgileri

Fis baslik bélimiinde yer alan alanlar ve icerecekleri bilgiler ise sunlardir:

Fig numarasi: Fisin bilgisayardaki takip numarasidir. 8 karakter uzunlugundadir. Fisler numaralarina gore
siralanmistir. Numara verilirken sayl ve harf birlikte kullanilabilir. Fig numarasi bilgi girilmesi zorunlu bir
alandir.

Fig tarihi: Islemin yapildigi tarihtir. Fis tarihi bilgi girilmesi zorunlu bir alandir.
Yevmiye numarasl: Yevmiye madde numarasidir.

Belge numarasi: Isleme ait belgenin numarasidir. Bu alan 8 karakter uzunlugunda alfanimerik bir alandir.
Farklh firmalardan gelen belgeler ayni numaraya sahip olabilmektedir. Fisler belge numarasina goére siral de-
gildir. Bu nedenle ayni belge numarasina sahip birden fazla fig olabilir.

Ozel kod : Fisleri gruplamakta kullanilan 10 karakter uzunlugunda ikinci bir kodlama alanidir. Ozel kod figleri
kullanicinin kendi firmasina 6zel bazi kriterlere goére gruplamasi igin kullanilhr.

Yetki kodu: Detayl yetki tanimlamasi i¢in kullanilir. Bu alan 10 karakter uzunlugundadir. Her kullanicinin i
tanimina gore, kullanabilece@i kayitlar degisik olacaktir. Detayli yetki tanimlamasi igin 6ncelikle planlama
yapmak gerekir. llk adim olarak, hangi kullanicilarin veya kullanici gruplarinin hangi figlere ulasabilecegi ve
islem yapabilecegdi belirlenmelidir. Daha sonra, her yetki grubunun kullanabilecegi fis gruplarina farkli yetki
kodlari verilmelidir.

Yetki kodu alaninda verilen bilgiye gore fis bazinda sifreleme yapilarak figse yalnizca burada verilen yetki ko-
du ile programa giren kigilerin ulagmasi ve iglem yapmasi saglanir.
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Muhasebe Fi si Satir Bilgileri

Bu bolimde girilebilecek satir sayisi sabit olmayip, bilgi girildikge ekran gorintist yukariya kayar. Ayni fig
icerisinde farkl hesaplara ait iglemler bir arada girilebilir. Bunu yapmak icin, her bir farkli hesaba ait kaydedil-
mesi gereken iglem bilgileri (hesap kodu, agiklamasi, igslem tutari vb.) o hesap hareketi icin ayrilan satira kay-
dedilir. Bagka bir deyisle, fise her hesap hareketi icin ayri bir satir eklenir.

Hesap kodu : Satirda hareket géren hesabin kodudur.

Hesap adi: Hesabin adidir. Satirda hareket géren hesabi belirtmek icin kullanilir. Hesap kodu alanina bilgi
girildiginde, hesap adi alana otomatik olarak gelir.

Aciklama: Satirdaki igslemle ilgili agiklamadir.

Borg: Satirdaki isleme ait borg tutaridir.

Alacak: Satirdaki isleme ait alacak tutaridir.

Hareket 6zel kodu : Hareket 6zel kodu alani fig satirlarini gruplamak, rapor alirken bir grup bilgiyi filtrelemek
ve gruplanan bu bilginin toplamini gérmek amaciyla kullanilabilir. Kullanici bu alani Programda yer almayan,
fakat fis satirlarina kaydetmek istedigi bilgi icin de kullanabilir.

Satirdaki 6zel kod ile figin Ust boliminde yer alan 6zel kod farkhdir. Figin Ust béliminde verilen 6zel
kod fis geneline ait 6zel koddur. Satirdaki 6zel kod alani ise fig satirlarini gruplamak igin kullanihr. Figler-
le ilgili tim raporlarda hareket 6zel kodu bilgisi filtrelerde kullanilir. Ancak fislerin hareket 6zel koduna
gore siralamasi program tarafindan yapilmaz.

Masraf merkezi : Satirdaki iglemin ilgili oldugu masraf merkezinin kodudur. Hesap kartinda masraf merkezi
kodu belirtiimigse, hesap kodu girildijinde dndeger olarak masraf merkezi kolonuna aktarilir. Gerekirse de-
Gistirilebilir.

Satirda islem goren hesap i¢cin masraf merkezi kontrolu yapilip yapilmayacagi Muhasebe ¢alisma bilgilerinde
ya da hesap kartinda kontroller penceresinde belirlenir. Kontroliin yapilis sekli ise Muhasebe Cali sma
Bilgileri secenegdi ile kaydedilir.

Masraf merkezi giris kontrol 3 sekilde yapilir.

Kullanici uyarilacak seg¢iminde, masraf merkezi belirtimedidinde program, bir uyari mesaji verir ve islemin
kaydedilmesi icin kullanicidan onay ister.

islem durdurulacak seciminde, fis kaydedilirken masraf merkezi alani bos ise ekrana bir uyari mesaji gelir
ve masraf merkezi kodu girilmeden fig kaydedilemez.

isleme devam edilecek seciminde ise kontrol yapilmaz.

Miktar: Hesabin birimli izlenmesi durumunda, giren ya da ¢ikan miktarin belirtildigi alandir.

Hesabin izlenecegi birim hesap kartinda belirtilir. Ana ve alt hesaplar farkh birimler tzerinden iglem gorebilir.
Ancak ana hesap diizeyinde hesap Ozeti alindiginda giren ve ¢ikan miktarlar ana hesap kartinda belirtilen
birim Uzerinden alinir. Birimli muhasebe tutulmasi durumunda, fig satirinda miktar giris kontrolinun yapilp
yapilmayacag! ve kontrol sekli Muhasebe Cali gma Bilgileri secenegi ile ya da hesap karti Gizerinde kontrol-
ler penceresinde belirlenir.
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Miktar kontrolu 3 sekilde yapilr.

Kullanici uyarilacak sec¢iminde, miktar girilmediginde program, bir uyarl mesaji verir ve iglemin kaydedilme-
sii¢in kullanicidan onay ister.

islem durdurulacak seciminde, fis kaydedilirken miktar alani bos ise ekrana bir uyari mesaji gelir ve miktar
girilmeden fig kaydedilemez.

isleme devam edilecek seciminde ise miktar girisi yapilip yapilmadigi kontrol ediimez.

Hesap Dagitim Detaylarinin Girilmesi

Muhasebe fislerinde satirdaki muhasebe hesabina ait iglemin ilgili oldugu masraf merkezi ve/veya projeler
sag fare dugmesi menusundeki Hesap Dagditim Detaylari secenegi ile kaydedilir.

Dagitim detaylari penceresinden kaydedilen bilgiler sunlardir:

Masraf merkezi kodu ve agiklamasi: Hesaba ait islemin ilgili oldugu masraf merkezinin kodu ve
aciklamasidir. Her iki alandan da kayith masraf merkezleri listelenir ve ilgili tanim segilir.

Proje Kodu ve Acgiklamasi: Hesaba ait islemin ilgili oldugu proje kaydinin kodu ve acgiklamasidir. Her iki
alandan da kayitl projeler listelenir ve ilgili tanim secilir.

Dagitim Orani: Satirdaki islem tutarinin belirtilen proje ve masraf merkezine hangi oranda yansiyacagini
belirtir.

Borg/Alacak tutari: Dagitim orani ile hesap hareketinin tutari dikkate alinarak hesaplanan dagitim
borg/alacak tutaridir.

Hesap dagitim detaylari Kaydet diigmesi tiklanarak kaydedilir.

Kayith hesap sablonlarinin kullaniimasi

Muhasebe hesaplarina ait hareketlerin ilgili oldugu masraf merkezi ve projeler dagitim sablonu uygulanarak
ya da dagitim detaylari dogrudan girilerek kaydedilir. Bunun i¢in fis satirinda sag fare diigmesi menusiinde
yer alan

a. Hesap Dagitim Sablonu Uygula
b. Hesap Dagitim Detaylari

secenekleri kullanihr.

Hesap Dagitim sablonu uygula secildiginde hesaba ait nceden tanimlanmis sablonlar listelenir. Bir dagitim
sablonunun uygulanabilmesi icin tarih, isyeri ve b6lim kontroll yapilir.

Secilen sablon uygulanarak dagitim detaylari olusturulur. Eger 6nceden olusturulmus dagitim detaylari var
ise sablonun uygulanmasi ile eski hareketler silinir, sablona uygun yeni detay satirlar olusturulur.
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Muhasebe Fisleri Bilgi Giris Pencereleri

Muhasebe figi satirlariyla ilgili kolonlarda gézikmeyen bazi bilgiler F9-sag fare digmesi menisiinde bulunan
secgeneklerle girilir. F9-sag fare digmesi menl segenekleri bilgi girilen kolona yapilan igleme gore farklilik
gosterir. TUm muhasebe fislerinde F9 menlsinde yer alan secenekler sunlardir.

Bakiye e sitle: Bu secenek mahsup, 6zel fig, kur farki fisi ve acilis fisi, tahsil ve tediye fis turlerinde F9-sag
fare dugmesi menusinde yer alir. Fisteki borg ve alacak toplamlarini esitlemek igin kullantlir.

Fatura Giri gi: Muhasebeden fatura giriglerinde ve KDV ayirma islemlerinde kullanilir. Bu secenek yalnizca
mahsup figlerinde F9-sag fare digmesi menustinde yer alir.

Doviz Giri gi : Muhasebe hesap hareketlerini belirli bir doviz turi Uzerinden izlemek icin kullanilan islem dovi-
zi bilgileri Doviz bilgileri secenedi ile kaydedilir. Doviz bilgileri segenedi borg ya da alacak kolonuna bilgi giril-
dikten sonra F9-sag fare digmesi menisunde yer alir.

Hesap bakiyesi (aylik): Donem sonu yansitma islemlerinde hesap bakiyesinin bir sonraki aya aktarilmasi
mali tablolarin alinmasinda énemlidir. Hesabin aylik bakiyesini egittemek o ana kadarki bakiyeyi fise aktar-

mak icin kullanilr.

Hesap bakiyesi (genel): Hesabin o ana kadarki bakiyesini fise aktarmak icin kullantlir.
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Fatura Giri si

Faturalarin dogrudan Muhasebe bdlimunden islenmesi durumunda, gelen belgelerde KDV tutari ayr olarak
hesaplanmamis olabilir. Bu toplamlarin elle hesaplanip islenmesi ise zaman alici bir islemdir. Bu islem fatura
turd segilip, toplam tutar ya da KDV yizdesi belirtilerek yapilir. Program, girilen bilgiler dogrultusunda KDV
tutarini ve toplam tutari ayri ayri hesaplayacak ve belirtilen hesaplar altinda toplayacaktir. Bu segenek yal-
nizca mahsup fis tirinde satirlarda F9-sag fare digmesi mendstnde yer alir.

| 2, (04) Mahsup Fisi - 11 =] ]
| Fig Mo 1 ‘Yev. No Ozel Kod I I
I Tarih 22062001 ...| | | Belge Mo “etki Kodu I I
| = — = - > B === = = - - Digvizli E
rrroreass—— o
101 x ol
| 100 | Fis i [ERp
KD | Hesap | KDV Tutar | Hesap KDW'siz Tutar | Hesap
18
NE |
| [Ag.kl ‘ |
Kaycet Wazgeg
Para GBI -
Genel atirlar Bt
+ EURCH " Yerel Para Birimi
i+ iglem Davizi URO
 EURO Toplam | I
Bakiye ‘ ‘
L] __toyiel | yomser

Fatura turi alis ya da satig faturasi olmak uizere iki seceneklidir. Isleme uygun tiir secilir. Satirlarda ise is-
lemle ilgili bilgiler kaydedilir. KDV ytizde alanina Stok ¢alisma bilgilerinde verilen KDV yiizdesi 6ndeder ola-
rak gelir. Gerekirse degistirilebilir.

KDV'li tutar alanina, faturadaki KDV dabhil tutar yazilir. Bu durumda KDV'siz tutar ve KDV tutari program tara-
findan otomatik olarak hesaplanir ve ilgili alanlara yazilr. ligili hesap verilerek kaydedildiginde fatura bilgileri
muhasebe fisine kaydedilir.

Ayni islemi KDV'siz tutar ya da KDV tutari alanlarina bilgi girerek de yapmak mimktndir. Bu durumda da tu-
tar bilgileri, verilen KDV ylzdesi esas alinarak program hesaplanir ve ilgili alanlara yazilir.

LKS2-Muhasebe 37/93



Logo
Muhasebe Fi sleri izleme Pencereleri

Hesap Ozeti: Muhasebe hesabinin borg, alacak ve bakiye tutarlarini aylik toplamlarla listeler. Hesap 6zeti
yerel para birimi yaninda iglem dovizi Gizerinden de alinir.

Hesap durumu: Yapilan iglemle birlikte hesabin bir dnceki ve son durum bilgilerini izlemek igin kullanilir.

=
FigNa n ‘v, No Cizel Kod I
Tarih 22.06.2000 ... Belge Mo Yetki Kodu I
Heszap Kodu ‘ Adh | Agklama | Digviz | Borg ‘ Alacak | Davizli E
1 wo|LINAN CERLER DEM 144,000,000 Dk
100 KASA HESARI usp 144,000,000
NaTEY
[ 101
LI_I Onceki ‘ _’I
Agklama—————————— [Ven | 144,000,000 (8)
i Hapat I 000 144,000,000
~Hullanilacak Para Birimi —
Genel atirlar ‘ Beke | |
* EURG £ “erel Para Bitimi
% [glem Divizi (323
¢ EURO Toplam | [
Bakiye \ |
Kaydst | Wazgeg
T -

Kayit bilgisi:  Fis kayit bilgilerini izlemek i¢in kullanilir. Kayit bilgisi penceresinde fisi kimin hangi saatte girdi-
gi, kayit Gizerinde degisikliklerin kim tarafindan ve ne zaman yapildigi izlenebilir
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Muhasebe Hesaplari Acili $ Toplamlari

Hesaplara ait acilis toplamlarini incelemek icin, F9-sag fare digmesi menusinde yer alan Agilis toplamlari
secenegi kullanilir. D6nem basinda agilig rakamlari fig tirt acilis secilerek kaydedilir. Hesap plani ¢ok kap-
saml ise, acllis fisi de ayni oranda kapsaml olacaktir. Bu nedenle fig bir kag pargaya bdlinerek girilebilir.
Yani birden fazla agihis fisi tanimlanabilir. Hesaplara ait acilis rakamlarinin girildidi agilis figleri, agilis toplami
secenegi ile ekrana getirildiginde girilen tim acilis figleri, fis numarasi, agiklama, bor¢ ve alacak toplamlari ile
acllis figleri penceresinde listelenir.

Acilis maddesi birden fazla fise bélinebilecedinden ve acilis rakamlari donem baginda hentiz kesinlesme-
mis olabileceginden yalnizca agilis fisleri bor¢ ve alacak toplamlari tutmadan kaydedilebilir. Bu nedenle agi-
hs figleri penceresinde bakiye toplami da yer alir

& Muhasebe Fisleri =1o] x|
J Tarh & Figho Belge Mo | Tiiri Tutar Iptal Agiklama OzelKod Y. Ma a
[Copemesee e eeesemen
B
W H Fig No Aziklama Borg Alacak
[ N N

Toplam ‘ ‘
Bakive ‘ ‘

E\II\II\III

ﬂ@@lﬂ@lﬁ“mammsup Fisi - Kapat
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Fis Iptali ve Geri Alma islemleri

Fisi kayitlardan c¢ikarmak dedgil, iptal etmek icin 6nce iptal edilecek fig daha sonra F9-sag fare dugmesi
mendiisiinde yer alan iptal Et segilir. Segilen fis iptal edilir ancak kayitlardan silinmez. Iptal edilen fis gerekti-
ginde geri alinabilir. imleg fig listesinde iptal edilen islem satirindayken F9-sa§ fare dugmesi meniisiinde
Geri Al secenegi yer alir. Geri al secilerek fig geri alinir. Iptal edilen fig tutarlari, ilgili hesaplarin toplamlarin-
dan dusulur. Iptal edilen fig Incele segenegi ile ekrana getirilerek incelenir.

Geri al secimi yapildiginda islem tutarlari fiste yer alan hesap toplamlarina eklenir.

Muhasebe Fi ginin Yazdiriimasi

Yaz secenegi ile muhasebe figleri tek, tek yazdirilir. Muhasebe figlerinin basim sekli 6ndegeri Muhasebe
Caligsma Bilgileri secenegi ile belirlenir. Fis kaydedilir ediimez bastirilabilecedi gibi daha sonra da
bastirilabilir. Figlerin tek tek yazdirilmasi i¢in 6nce yazdirilacak figs daha sonra Yaz secilir. Yaz penceresinde
hangi form un kullanilacagi ve basimin yapilacagi unite belirlenir. Fig yazdirimadan 6nce ekrandan alinip
incelenebilir.

Muhasebe Fi gleri Toplu Basimi

Islemlerin toplu olarak bastiriimasi igin Muhasebe fisleri listesinde F9 - sag fare diigmesi menisiinde yer
alan Toplu Basim sec¢enegi kullanilir. Hangi islemlerin bastirilacagi ise Muhasebe iglemleri toplu basimi filtre
pencerelerinde belirlenir. Filtre segenekleri ise sunlardir.

Basim sirasi filtre satirinda toplu basimin ne sekilde yapilacagdi belirlenir. Bu filtre tarihe goére ve numaraya
gore olmak Uzere iki seceneklidir. Burada yapilan secime gore tarih araligi ya da fis numarasi filtre satirlari
kullanilir. Tarihe gore segimi yapilirsa tarih araldi filtre satirinda baglangic ve bitig tarih aralidi verilir ve bu
tarihler arasindaki islemler topluca yazdirilir. Numaraya gore seciminde ise, Fis numarasi filtre satirinda
baslangi¢ ve bitis numara arahdi verilir ve bu aralikta kalan iglemler bastirilr.

Fig 0zel kodu filtre satiri, toplu basimi yapilacak iglemlerin 6zel koda gore filtrelendigi satirdir. Grup ya da
aralik tanimi yapilarak belirlenen 6zel koda sahip iglemlerin toplu basimi saglanir.

Muhasebe boliumunden girilen fis turlerini iceren filtre satirlarinda ise basimin yapilacagi fisler belirlenir. Fis
turleri i¢in birden fazla form taniminin olmasi durumunda her satirda ilgili formlar listelenir ve basimin
yapilacagd: form tanimi segilir. Filtre satirlarinda yapilan kosul belirleme igleminden sonra toplu basim islemi
gerceklestirilir.
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Mali Tablolar

Mali tablolarla ilgili yapilabilecek islemler iki gruba ayrilir.

Mali Tablo Tanimlari: Bu bdlimde firmanin kullanacagdi mali tablo tanimlari hazirlanir. Yani tablo tzerinde
yazilmasi gereken bilgilerin ne oldugu, bu bilgilerin hangi hesaplardan ne sekilde alinacagi, gruplar, toplam-
lar, rapor baghdi, dipnot bilgileri hep bu bdlimde tanimlanir. Mali tablo tanimlari iki sekilde yapilabilir.

Bos bir tablo acgilarak bagtan sona yeni olusturulabilir.

Mevzuata uygun standart tablo tanimi acilarak tzerinde degisiklik yapilabilir.

Bu bdlumde yapilan tim mali tablo tanimlari, adini kullanicinin belirleyecegdi dosyalar seklinde saklanabilir ve
raporlama bélimiinde istenen dosya lizerinden tablo alinabilir.

Mali tablo tanimlari Muhasebe altinda yer alan Mali Tablo Tanimlari segenegi ile tanimlanir. Tanimlanan tab-
lolar sunlardir:

* Bilanco tablosu

*  Gelir tablosu

e Satiglarin Maliyeti tablosu

* Fon akim tablosu

*  Nakit Akim tablosu

e Kar Dagitim tablosu
Bu tanimlardan biri secildikten sonra ekrana gelen pencerede o tablo ile ilgili daha 6nce yapilmig tanimlarin
aciklamalari ile standart ve bos tablo segenekleri ekrana gelir. Bunlardan herhangi birini segerek o tablonun
tanim penceresi ekrana getirilir.

Mali tablo raporlari:  Mali tablo raporlari, sunlardir:

« Bilanco tablosu

*  Gelir tablosu

e Satiglarin Maliyeti tablosu

* Fon akim tablosu

*  Nakit Akim tablosu

e Kar Dagitim tablosu
Standart tablo raporunu c¢alistirmak igin, 6nceden standart tanimin mali tablo tanimlari béliminden kaydedil-
mig olmasi gereklidir.
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Tablo Tanimi

Mali tablo tanimlari gorinti farklihgr agisindan iki gruba ayrilir.

Bilanco tablosu: Bilanco tablosu géruntl olarak Aktifler ve Pasifler olmak tzere iki farkli kisimdan olusur. As-
linda bunu Aktifler ve Pasifler adinda iki adet ayri mali tablonun tanimi yanyana yapilyor gibi distinmek ye-
rinde olur. Yapilan tanimlarda da diger tablolardan tek farkl nokta (Kar / Zarar) adinda bir tanimin olmasidir.
(Bu tanimlar diger mali tablolarda yoktur.)

Kar = Toplam aktif tutari - Toplam Pasif tutarini, Zarar = Toplam Pasif tutari - Toplam Aktif tutarini ifade eder.

Diger mali tablolar

Bu gruba giren Gelir, Satislarin Maliyeti, Nakit Akig, Fon Akis ve Kar Dagitim tablosunda tanim ekrani bilan-
¢coda oldugu gibi iki kisma ayrilmamis olup, tablo maddeleri sirayla yukaridan asagdiya dogru tek bir ekran
Uzerinde tanimlanir. Tablonun iki kismi1 olmadigindan Kar ve Zarar tanimlari da yoktur.

Mali tablo tanimlari her bir mali tablo igin programda standart olarak bulunan tanim kullanilarak yapilabilece-
di gibi bog tablo uzerinden de yapilir.

Tablo taniminda F9-sag fare dugmesi menustinde yer alan se¢cenekler kullantlir.

Tablo kaydederken bir dosya adi ve agiklamasi girilmesi zorunludur.

(i eenamcmmoss ~inl>
I AKTIFLER (' ARLIKLAR) - PASIFLER [KAYNAKLAR) -
I 01 |- DOMEN WARLIKLAR 01 |- KISA WADEL YABANCI KATHAKLAR

01.1 A HAZR DEGERLER 01.1 A MaLl BORCLAR

01101 01 Kasa 01.1.01 07, Banka Kredilen

01.1.02 02, Alinan Gekler 01.1.02 02, Uzun Vadeli Kredilerin Anapara Taksitlen ve Faizler

01.1.03 03 Book- 01.1.03 03, Tahwil Anapara Borg, Taksit ve Faizler

01104 04 Dipnatlar Emirleri (-) 01.1.04 04, Cikanlmig Bonalar ve Senetler
| 01105  05.D Tablo kKayit 01.1.05 05 Cikanlmig Diger Menkul Kiymetler

01.2 B MENKLUL Grup 01.1.06 06 Menkul Kymetler Ihrag: Farki [-]
_for2ol 0H Hesap 01.1.07 07, Diger Mali Borglar

m.202  02.0 Hessp trali e Bonolar 01.2 B TICAR| BORCLAR

M.203 03K et ve Bonolan 01.201 01, Satcilar

01204 04p  Tufer 01.202 02 Borg Senetler

01.205  05.M Formil g UKIGEH Kargihd (-] 01.203 03 Borg Senetler Reeskontu [

1.3 CTICAR £ Ara Toplam 01.204 04 Alinan Depozito ve Teminatlar

013010 01 A Genel Toplam 01.205 _05. Diger Ticar Borglar

01302 0248 Kar | Zarar 01.3  CDIGER BORCLAR

01.3.03 034 Cotui 01.2.m 0. Ortaklara Borglar
I 01.3.04 D4V Sayta Dizeni natiar 01.3.02 02. Igtiraklere Borglar

m3ps 05D St Ghar »||01.303 03 Bagh Ortakliklara Borglar =
I A Satir Dedigtie _>|J A _>|_I

Kaydet | Vazgeg
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Dipnotlar

Bilango ve gelir tablolarinda dipnotlarin kaydedilmesinde kullanilir. Secilen tabloya ait sistemde kayitli dipnot
yer almaktadir. Yeni tablo tanimi yapilirken bog tablo secenegi kullanilirsa Dipnotlar kullanici tarafindan
kaydedilir.

Grup

Ne icin kullanilir ?

Mali tablolarda grup satiri, o satirin altinda yer alan ve kirilmali yapiya uygun olarak kodlanan dider satir tip-
lerine ait tutar bilgilerinin toplaminin tek satirda 6zet olarak goruntilenmesi icin kullanilir. Grup satiri diger
gruplardan bagimsiz olabilecedi gibi, tanim koduna gére bir grubun alt satiri da olabilir. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda gézdéniine alinir.

iSLETME BILANCO TABLOSU

AKTIFLER (¥ARLIKLAR) -l PASIFLER (KAYNAKLAR)

11 Tamm Kodu
14 “\ ‘

[N

1.4.0 [ Tamm Adi
[ “ J‘

[
.
|

lemTara | TersBakiye porlama
e ¥ Eklenecek @ Listelenecek @ Basilacak
| © GRartlacak " Listelenmeyecek " Basimayacak

2
2
l.2r
120 | € Igleme Girmeyecek

l.2r
1280 argilagtirma Kodlan ‘

El ! ! !

130

130 Kaydet | Wazgeg
130
1.3.04 04, Verilen Depozito ve Teminatlar M.3.02 02 igtiraklere Borglar
1.3.05 05, Dider Ticari Alacaklar ~||01.3.03 03, Bagl Ortakhklara Borglar
1 _>|J 1
Haydet e

Nasil hesaplanir ?

Grup satirinin tutari, bu satirin altinda yer alan ve tanim koduna gore alt satir 6zelligi tasityan dider satirlarin
tutarlari toplanarak bulunur.
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Alan adi Aciklama
Tanim Kodu Grup bilgisine bir satir kodu vermek igin kullanilir. Burada girilen kodlar aynen hesap plani
kodlari gibi kullanilabilir. Yani kirlimali yapiya uygun bir sekilde giris yapilirsa grup altinda
alt gruplar ve diger satir tiplerinden alt satirlar olusturmak mimkindir. Kodlama 6rnegi
1. AnaGrup 1.1
AltGrup 1.1.1
En alt grup 1.2
Hesap 1.3
Tanim Adi Kodu girilen grup satirinin agiklamasi girilir. Bu agiklama grup kodunun yaninda
gOrintulenir. (Muhasebedeki hesap aciklamalari gibi)
islem Tari « Bu bilgi tanimladigimiz grup satirina ait tutarin, daha sonraki satirlarda yer alan “Ara
toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde etkileyecegini gosterir.
* Bunun yani sira tanimladigimiz grup satiri, kodlanmasindan dolayi baska bir grubun alt
Eklenecek grubu olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin tst grubu ne sekilde etkileyecegi de bu
¢ikarilacak segenegde gore belirlenir.
isleme girmeyecek
Ters Bakiye Bu gruba ait alt satirlardan gelen toplam tutar bilgisi eger negatif oluyorsa, buradaki

Listelenecek
Listelenmeyecek

secenege gore, tablo raporunda o satirin kargisinda tutar bilgisinin gériinmemesi
saglanabilir.

Raporlama
Basilacak
Basiimayacak

Tanimlamig oldugumuz gruba ait satirin mali tablo raporunda tamamen
goruntulenmemesini istiyorsak bu secenek kullanilabilir. Bu segenegin etkisi tamamen
gOruntisel olup grup satirinin sadece tablo raporunda basiimamasini saglar. Onun
disinda bu satira ait tutar bilgisi tabloda varmis gibi davranilarak, ara toplam, genel
toplam, Uist grup toplami iglemlerinde hesaba katilir.
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Hesap

Ne igin kullanihr ?

Mali tablolarda hesap satiri, hesap planindaki koduna gdre bir hesabi secerek, bu hesaba ait borg, alacak,
bakiye, artig, azalis vb. tutar bilgilerinden birini tek satirda goruntilemek icin kullanilir. Hesap satiri
gruplardan bagimsiz olabilecegi gibi, tanim koduna gore bir grubun alt satiri da olabilir. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda gdézénune alinir.

TME BILANCO TABLOSU .
1I
"Tanlm Kodu ‘
lfTanlm Adr ‘
rHesapKodu——————————————————— porlama Ters Bakive Hesap Tutan
I J (¢ Basilacak {* Listelenecek IElakwe -
" Basimayacak i Listelenmeyecek
ﬂlslem Tura Doviz Kuru esap Karakteri
% Eklenecek % Rapar Tarlhi Kuru * Borg
€ Cikartlacak " Iglem Tarihi Kuru " Alacak
£ Isleme Girmeyecek
’—Kargllagurma Kodlari ‘
Harycet | Wargeg |
| Sl T
Harydet Var

Nasil hesaplanir ?

Hesap satirinin karsisinda gorintilenecek tutar, hesap kodu alaninda tanimlanmis olan muhasebe hesabi-
nin, hesap tutari secenegiyle tipi belirlenmis olan tutarina esitlenir. Detaylar asagida agiklanmistir.

Alan adi

Aciklama

Tanim Kodu

Muhasebe hesabina ait bilgiye bir satir kodu vermek igin kullanilir. Bu kod kiriimali yapiya
uygun sekilde kullanildiginda bir grubun alt satiri olmasi saglanabilir. (Bu kod sadece mali
tablo icin gegerli olan bir tanimlama kodu olup muhasebe hesap koduyla karigtirmamak
gereklidir) Tanim kodu ne olursa olsun, bir hesap satirina bagka satirlar alt satir olarak
baglanamaz. Yani bir hesaba ait tutar bilgisi, bagka satirlardan etkilenmeyip sadece
tanimlanmis olan hesabin tutarlarina (borg, alacak vb.) gére olusturulur.

Tanim Adi

Tanim kodu girilen hesap satirnin agiklamasi girilir. Bu agiklama tablo raporunda hesap
araligi kodunun yaninda gérintulenir. (Muhasebedeki hesap aciklamalari gibi.)

Hesap Kodu

Hesap planindaki muhasebe koduna gore tutari (borg, alacak, bakiye vb.) satir tutarini
etkilemesi istenen hesap secilir. Bu igslem sonucunda secilen muhasebe hesabinin tutari
(borg, alacak vb) hesap satirinin tutarini olusturur.

Raporlama
- Basilacak
- Basilmayacak

Tanimlamis oldugumuz satirin mali tablo raporunda hig¢ goriintilenmemesini istiyorsak bu
secenek kullanilabilir. Bu se¢enegin etkisi tamamen goéruntisel olup hesap satirinin sadece
tablo raporunda basiimamasini sagdlar. Onun disinda bu satira ait tutar bilgisi tabloda
varmig gibi davranilarak, ara toplam, genel toplam, Ust grup toplami islemlerinde hesaba
katilr.

Ters Bakiye
Listelenecek
Listelenmeyecek

Bu satira ait hesaplanan toplam tutar bilgisi eger negatif oluyorsa, buradaki secenege gore,
tablo raporunda o satirin karsisinda tutar bilgisinin gérinmemesi saglanabilir.(Yani tutar
negatifse gérintilenmesin diyebiliyoruz)

Hesap Karakteri
- Borg

- Alacak

- bakiye,

Burada belirtilen hesap karakteri yukarida agiklanmis olan hesap tutari parametresiyle
baglantili olarak ¢aligir ve Artis ve Azalis bilgilerinin hesaplanmasini etkiler. Soyle ki
Hesap karakteri borg ise

Bakiye = borg - alacak
Hesap karakteri alacak ise
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Bakiye = alacak - borg
olarak bulunur.
Dolayisiyla bu yon farklihgindan

Artis = D.sonu bakiye - D.basi bakiye (eger pozitif ise)

Azalig = Dénem sonu bakiye — Dénem basi bakiye (eder negatif ise)
bilgileri de etkilenir.

islem Turi

- Eklenecek
-Cikanlacak

- Isleme girmeyecek

* Bu bilgi tanimladigimiz hesap satirina ait tutarin, daha sonraki satirlarda yer alan “Ara
toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde etkileyecegini gosterir.

* Bunun yani sira tanimladigimiz hesap satiri, kodlamasindan dolayi bagka bir grubun alt
satiri olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin st grubu ne sekilde etkileyecegdi de bu
secenege gore belirlenir.

Hesap tutari olarak tanimlanmig olan muhasebe hesabinin tutarinin hangi tur bilgiler
izerinden hesaplanacagini belirtir. Ornegin hesap kodu 100 segcilmis ve hesap tutari da
borg olarak secilmigse mali tablo raporunda bu satirin karsisina gelecek tutar bilgisi, 100
kodlu hesabin tablo tarihindeki borcuna esit olur. Hesap tutari parametrelerinin detaylari
ayrica acgiklanacaktir.

Kullanilacak doéviz
kuru

- Rapor tarihindeki
kur

- iglem Tarihindeki
kurlar

Tablo raporu dovizli olarak alindiginda, hesap satirinda yer alan tutarin dovizli olarak
hesaplanmasi gereklidir.

Rapor tarihindeki kur segilirse Tutar yerel para birimi Gzerinden hesaplanir. Hesaplanan
rakam raporun alindigi tarihteki islem dévizi kuruna béliinerek dévizli tutar bulunur.

islem tarihindeki kurlar segilirse Tutarlar, muhasebe hesap kartina bagli olarak tutulan aylk
islem dovizi toplamlar (borg, alacak, borg bakiye, alacak bakiye) tizerinden hesaplanir.
Yani yerel para birimi cinsinden bilgiler hi¢cbir asamada kullaniimaz. Sonugta muhasebe
hesap kartlarindaki aylik dévizli toplamlar, muhasebe islemlerinin yapildidi tarihlerdeki
kurlardan giincellendigi icin mali tablo, islem tarihlerindeki kurlar Gizerinden alinmis olur.

Hesap Karakteri

Hesap karakterini belirtir. Borg ve alacak olmak tzere iki seceneklidir.
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Hesap Arali i

Ne igin kullanihr ?

Mali tablolarda hesap aralidi satiri, hesap planindaki kod sirasina gére birbirini izleyen bir grup hesabi toplu
olarak secerek, bu hesaplara ait bor¢, alacak, bakiye vb. tutar bilgilerinin toplamini tek satirda gérintilemek
icin kullanilir. Hesap araligi satiri gruplardan bagimsiz olabilecegi gibi, tanim koduna gore bir grubun alt sati-
ri da olabilir. Ayrica daha sonraki satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerde hesaba katilir.

]
E2}Hesap Arahij Taninu ]

"TBI‘III‘I] Kodu ‘
"TBI‘III‘I] Adi ‘
Hesap Aralii—————— Raporlama Ters Bakiye lesap Tutan
J {* Basilacak ¥ Listelenecek Baklye =
I J " Bazimayacak " Listelenmeyecek
—islem Tiiri Diviz Kuru Hesap Karekteri
+ Eklenecek 1+ Rapor Tarihi Kuru & Borg
 Cikartiacak " iglem Tarini Kuru € Alacak
€ igleme Girmeyecek
’—Kargllagtlrma Kodlan ‘
Haydet Vazgeg

oT L2 B i | ¥

Nasil hesaplanir ?

Hesap araligi satirinin kargisinda goruntilenecek tutar, hesap araldi alaninda tanimlanmis olan tim muha-
sebe hesaplarinin, hesap tutari secenegiyle tipi belirlenmis olan tutarlarinin toplanmasiyla hesaplanir.

Alan adi Aciklama

Tanim Kodu Hesap araligina ait bilgiye bir satir kodu vermek icin kullanilir. Bu kod kirilmali
yaplya uygun sekilde kullanildiginda bir grubun alt satiri olmasi saglanabilir.
Tanim kodu ne olursa olsun, bir hesap grubu satirina baska satirlar alt satir
olarak baglanamaz. Yani bir hesap grubuna ait tutar bilgisi, bagka satirlardan
etkilenmeyip sadece tanimlanmis olan hesaplarin tutarlarina (borg, alacak vb.)
gore olusturulur.

Tanim Adi Kodu girilen hesap araligi satinnin agiklamasi girilir. Bu aciklama tablo
raporunda hesap araliyi kodunun yaninda gorinttlenir. (Muhasebedeki hesap
aciklamalari gibi)

Hesap Arali g1 Hesap planinda muhasebe koduna gore sirall olan hesaplardan tutarlar satir
toplamini etkileyecek olanlarinin baglangi¢ ve bitis muhasebe kodlari girilir. Bu
islem sonucunda baslangi¢ ve bitis dahil olmak izere o aralikta yer alan tim
hesaplarin tutarlari (borg, alacak vb.) toplami hesap araligi satirinin tutarini
olusturur.

islem Turi e Bu bilgi tanimladigimiz hesap aralifi satirina ait tutarin, daha sonraki

- Eklenecek satirlarda yer alan “Ara toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde

-- Cikarilacak etkileyecegini gosterir.

- isleme girmeyecek e Bunun yani sira tanimladigimiz hesap araligi satiri, kodlanmasindan dolayi
baska bir grubun alt satiri olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin st grubu
ne sekilde etkileyecegi de bu secenege goére belirlenir.

Hesap tutari Hesap araligi olarak tanimlanmis olan muhasebe hesaplarinin tutarlarinin

- Bakiye hangi tur bilgiler Uzerinden hesaplanacagini belirtir Burada belirtilen tutar tur

- Borg hesap aralijinda yer alan tiim hesaplar igin gecerlidir. Ornegin hesap araligi

- Alacak 100.... 150 secilmis ve hesap tutari da bor¢ olarak secilmigsse mali tablo

- Borg bakiyesi raporunda bu satirin karsisina gelecek tutar bilgisi, 100 ile 150 kodlu hesaplar

- Alacak bakiyesi arasindaki tim hesaplarin tablo tarihindeki borgclari toplanarak hesaplanir.
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-Arti's

- Azalig

- Dénem ba g1 bakiye
- Dénem sonu bakiye
- Dénem i¢i borg

- D6énem ici alacak

- D6nem i¢i bakiye

Hesap tutari parametrelerinin detaylari ayrica aciklanacaktir.

Kullanilacak déviz kuru
- Rapor tarihindeki kur
- islem Tarihindeki kurlar

Tablo raporu dovizli olarak alindiginda, hesap satirinda yer alan tutarin dovizli
olarak hesaplanmasi gereklidir. Bunun igin;

Rapor tarihindeki kur segilirse;

Tutar yerel para birimi Uzerinden hesaplanir. Hesaplanan rakam raporun
alindig tarihteki iglem dovizi kuruna boltnerek dévizli tutar bulunur.

islem tarihindeki kurlar segilirse;

Tutarlar, muhasebe hesap kartina bagl olarak tutulan ayhk islem dovizi
toplamlari (borg, alacak, bor¢ bakiye, alacak bakiye) lzerinden hesaplanir.
Yani yerel para birimi cinsinden bilgiler higcbir agsamada kullaniimaz. Sonucta
muhasebe hesap kartlarindaki aylik dévizli toplamlar, muhasebe islemlerinin
yapildigi tarihlerdeki kurlardan guncellendigi icin mali tablo, islem tarihlerindeki
kurlar Gizerinden alinmis olur.

Raporlama
- Basilacak
- Basilmayacak

Tanimlamis oldugumuz satirin mali tablo raporunda hi¢ goértntilenmemesini
istiyorsak bu secgenek kullanilabilir. Bu segenegin etkisi tamamen goruntisel
olup hesap araligi satirinin sadece tablo raporunda basilmamasini saglar.
Onun disinda bu satira ait tutar bilgisi tabloda varmis gibi davranilarak, ara
toplam, genel toplam, Ust grup toplami iglemlerinde hesaba katilir.

Ters Bakiye
- Listelenecek
- Listelenmeyecek

Bu satira ait hesaplanan toplam tutar bilgisi eger negatif oluyorsa, buradaki
secenede gore, tablo raporunda o satinn karsisinda tutar bilgisinin
gérinmemesi saglanabilir. (Yani tutar negatifse goruntilenmesin diyebiliyoruz)

Hesap Karakteri
- Borg
- Alacak

Burada belirtilen hesap karakteri yukarida agiklanmis olan hesap tutari
parametresiyle baglantilh olarak calsir ve bakiye, Artis ve Azalis bilgilerinin
hesaplanmasini etkiler. Soyle ki
Hesap karakteri borg ise

Bakiye = borg - alacak
Hesap karakteri alacak ise

Bakiye = alacak - bor¢
olarak bulunur. Dolayisiyla bu yon farkliligindan

Artis = Dénem sonu bakiye - D.basi bakiye (e@er pozitif ise)

Azalis = Ddnem sonu bakiye - D.basi bakiye (eger negatif ise) bilgileri
de etkilenir
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Tutar

Ne icin kullanihr ?

Gerek dovizli mali tablolarda, gerekse nakit ve fon akis tablolarinda bazi satirlara ait tutar bilgileri hesap
planindan elde edilememektedir. (XX hesabin igindeki nakit tutar, YY hesaptan ayrilan karsiliklar gibi). Bu
gibi durumlar icin mali tablo tanimlarinda, tutar bilgisinin kullanici tarafindan girilecegi satirlarin
tanimlamasina izin vermek gereklidir. Iste tutar tipindeki satirlar bu islevi tistlenir.

Tutar satiri gruplardan bagimsiz olabilecegi gibi, tanim koduna gore bir grubun alt satiri da olabilir. Ayrica
daha sonraki satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda g6z 6niine alinir.

Nasil hesaplanir ?

Herhangi bir hesaplama yapilmayip, gorintilenecek tutar dogrudan kullanici tarafindan girilir. Nerede

girilecegi asagida aciklanmistir.

- igleme girmeyecek

Alan adi Aciklama

Tanim Kodu Tutara ait bilgiye bir satir kodu vermek igin kullanilir. Bu kod kiriimal yapiya uygun
sekilde kullanildiginda bir grubun alt satiri olmasi saglanabilir. Tanim kodu ne olursa
olsun, bir tutar satirina baska satirlar alt satir olarak badlanamaz. Yani bir Tutar
satirina ait tutar bilgisi, baska satirlardan etkilenmeyip sadece tanimlanmis olan
tutara (yerel / dévizli) gére olusturulur

Tanim Adi Kodu girilen tutar satinnin aciklamasi girilir. Bu aciklama tablo raporunda Tutar
kodunun yaninda gériintulenir. (Muhasebedeki hesap aciklamalari gibi)

islem Turi * Bu bilgi tanimladigimiz tutar satirina ait tutarin, daha sonraki satirlarda yer alan

- Eklenecek “Ara toplam” ve “Genel Toplam” maddelerini ne sekilde etkileyecegdini gosterir.

- Cikarilacak e Bunun yani sira tanimladigimiz tutar satiri, kodlanmasindan dolayr baska bir

grubun alt satiri olarak kullaniliyorsa, bu satira ait tutarin Ust grubu ne sekilde
etkileyecegi de bu secenege gore belirlenir

Tutar (Yerel)

Tablo raporunda bu satira ait agiklamanin kargisinda gorulmek istenen ve satirla ilgili
hesaplamalara katilmasi istenen tutar yerel para birimi cinsinden bu alana girilir.

Tutar (Dovizli)

Tablo raporu dévizli olarak alindiginda, bu satira ait agiklamanin karsisinda gériilmek
istenen ve satirla ilgili hesaplamalara katilmasi istenen tutar islem dévizi cinsinden bu
alana girilir.

Raporlama
- Basilacak
- Basilmayacak

Tanimlamis olduumuz satirin mali tablo raporunda hi¢ goériintilenmemesini
istiyorsak bu secenek kullanilabilir. Bu davranilarak, ara toplam, genel toplam, Ust
grup toplami igslemlerinde hesaba katilir.

Ters Bakiye
- Listelenecek
- Listelenmeyecek

Tanimlamis oldugumuz satirin mali tablo raporunda hi¢ goriintilenmemesini
istiyorsak bu secenek kullanilabilir. Bu secenegin etkisi tamamen goruntisel olup
tutar satirinin sadece tablo raporunda basiimamasini saglar. Onun disinda bu satira
ait tutar bilgisi tabloda varmis gibi davranilarak, ara toplam, genel toplam, Ust grup
toplami islemlerinde hesaba katilir.
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Formul

Ne icin kullanilir ?

Mali tablo satirlarinda bazi ara toplam satirlari (ara bilgiler demek daha dogru), sadece kendinden yukaridaki
gruplarin toplanmasi veya cikariimasindan olusmaz. O gruplarin icinden bazi satirlarin toplama veya
cikarma iglemine katilmamasi ya da bir katsayiyla ¢arpilarak katilmasi gerekebilir. Ya da daha asagida yer
alan bir gruptaki bazi hesap satirlarinin igleme dahil edilmesi gerekebilir. Bunun gibi karisik durumlarda grup
veya ara toplam tanimi yapmak sorunu ¢bzmez. Bunun i¢in, satir toplamini hangi tablo satirlarinin ne sekilde
etkileyeceginin formul seklinde girilebildigi tanimlara ihtiyag vardir.

Formil satiri her zaman gruplardan bagimsizdir. Yani bir grubun alt satiri olamaz. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda g6z éniine alinmaz. Bu nedenle
tanim kodu bilgisine gerek yoktur. (Sadece agiklamasi yeterlidir)

Nasil hesaplanir ?

Formil satirinin tutar, Formul tanimi alaninda girilmis olan bilgiler degerlendirilerek hesaplanir. Bu bilgiler
asagida aciklanmigtir.

Alan adi Aciklama
Aciklama Tablo raporunda formil satirinin yerinde goriintilenecek agiklama burada girilir.
Formdil tanimi Formil satir agiklamasinin karsisinda yer alacak tutar bilgisi Bu formiilde tablo satirlarina ait

tanim kodlari, baslarina “P”harfi getirilerek (Parametrenin ilk harfi) degisken olarak kullanilir. Bu

degiskenler arasinda ve sabit sayilarla toplama, ¢ikarma, carpma ve bdlme iglemleri yapilabilir.

(indirim ve masraf kartlarindaki hesaplamalar gibi.)

Ornek olarak tabloda tanim kodlari 12 ve 45 olan iki satirin tutarlari 50 TL ve 100 TL olsun. Bir

formil satirinda bu iki satirin toplaminin yarisini hesaplatmak istersek, formdl tanimi alanina
(P12 + P45)/ 2

yazmak yeterlidir. Sonug olarak tablo raporunda bu satirin karsisinda 75 TL yazar.
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Ara Toplam

Ne icin kullanilir ?

Tablo raporunun herhangi bir satirina gelindiginde, o ana kadar listelenmis satirlarin toplaminin veya farkinin
alindidi bir satir eklemek gerekebilir. Bu iglevi ara toplam satiri yerine getirir.

Ara toplam satiri her zaman gruplardan bagimsizdir. Yani bir grubun alt satiri olamaz. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda g6z éniine alinmaz.

Nasil hesaplanir ?

Bir ara toplam satirinin tutarini bulmak igin yapilan islemlere sadece bagka bir satirin alt hesabi olmayan
satirlar katilir. Bu satirlarin da islemi ne sekilde etkileyecedi o satir tanimlarindaki iglem tirti parametresine
bakilarak belirlenir (eklenecek / ¢ikarilacak / isleme girmeyecek). Daha 6nceki satirlarda listelenen ara veya
genel toplam satirlari ile formil satirlari da ara toplami etkilemez.

Alan adi Aciklama
Aciklama Tablo raporunda ara toplam satirinin yerinde gérintilenecek olan agiklama girilir.
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Genel Toplam

Ne icin kullanilir ?

Tablo raporunun herhangi bir yerinde, ya da tablo sonunda, tabloda yer alan tim satirlarin toplaminin veya
farkinin alindigi bir satir eklemek gerekebilir. Bu iglevi genel toplam satiri yerine getirir.

Genel toplam satiri her zaman gruplardan bagimsizdir. Yani bir grubun alt satiri olamaz. Ayrica daha sonraki
satirlarda yer alan ara toplam, genel toplam gibi bilgilerin hesaplanmasinda g6z éniine alinmaz.

Nasil hesaplanir ?

Bir genel toplam satirinin tutarini bulmak icin yapilan iglemlere sadece bagka bir satirin alt hesabi olmayan
satirlar katilir. Bu satirlarin da islemi ne sekilde etkileyecedi o satir tanimlarindaki iglem tirti parametresine
bakilarak belirlenir (eklenecek /¢ikarilacak /igleme girmeyecek) Daha 6nceki satirlarda listelenen ara veya
genel toplam satirlari ile formul satirlari da genel toplami etkilemez

Ara toplam satirindan tek farki, genel toplam satiri tablonun neresine konursa konsun tutari dedismez ve bu
tutar tabloda yer alan tim bagimsiz satirlar tGizerinden hesaplanir.

Alan adi Aciklama

Aciklama Tablo raporunda genel toplam satirinin yerinde goriintilenecek olan agiklama girilir.
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Kar-Zarar

Ne icin kullanilir ?

Bu secenek yalnizca Bilango tanimlarinda kullanilir. Bilango tablosu alindidi dénemde muhasebe iglemleri
tamamlanmamis ise (6rnedin gelir ve gider hesaplarinin bilan¢o hesaplarina aktarimi yapiimamig ise, yansit-
ma igslemleri tamamlanmadiysa vb.) ya da aktif ve pasif bolimuindeki taniml satirlarda eksiklik veya yanlislk
var ise, rapor tamamlandiginda aktif ve pasif hesaplar arasinda bir fark olugur. Bu farkin, tablo satirlari
arasinda goruntilenmesi icin (kar / zarar) tanimi kullanilir. Kar/zarar satiri her zaman gruplardan
bagimsizdir. Yani bir grubun alt satiri olamaz.

EiKar / Zarar x|
"Tanlm Kodu

r |
"Zarar ‘
Haydet | WATHEG

Nasil hesaplanir ?

Tablo raporunda Kar/zarar satirinin karsisinda gorintulenen tutar su sekilde hesaplanir.

KAR / ZARAR = Aktifler satirlarinin Genel toplami - Pasifler satirlarinin Genel Toplami

Hesaplanan tutar pozitif veya negatif isaretiyle beraber tablonun kar/zarar satiri karsisinda goriintilenir.
NOT: Kar veya Zarar satiri kural olarak bilanconun Pasifler tarafina konulmaldir. Ancak bu kullanici
tarafindan bilinmesi gereken bir bilgi oldugundan program tarafindan bdyle bir kisittama yapilmaz.

Alan adi Aciklama
Aktif toplami - Pasif toplami pozitif ise Kar / zarar satirinda bu agiklama yer alir

Kar agiklamasi
Zarar agiklamasi Negatif ise
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Sayfa Duzeni

Ne icin kullanihr ?

Mali tablo raporunu géruntiisel olarak diizenlemek igin kullanilir. Istenen tablo satirlari arasinda bos satirlar

birakilmasini ya da tablonun bazi bélumlerinin tek veya gift ¢izgili satirlar olugturarak diger bolimlerden ayri
goruntilenmesini saglar.

Alan adi Aciklama

Bosg satir Tablo raporunda tanimlandigi noktada bir bos satir olusturur.

Tek ¢izgi Tablo raporunda tanimlandi§i noktada “--" karakterlerinden olugan bir satir olugturur.
Cift cizgi Tablo raporunda tanimlandigi noktada “=="karakterlerinden olusan bir satir olusturur.
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Mali Tablo Raporlari

Mali tablo raporlari, Muhasebe bdlimuinde, Mali Tablo Tanim penceresinde Rapor segenegi ile alinir. Alina-
cak mali tablo raporu secildiginde raporun ne sekilde ve hangi rapor Unitesinden alinacaginin belirlenecegi
pencere ekrana gelir.

Alinacak mali tablo iizerinde F9 Islemler menisiinde yer alan Rapor secimi yapildiginda raporun ne sekilde
ve hangi rapor unitesinden alinacagdinin belirlenecegi pencere ekrana gelir.

Rapor Unitesi alaninda yapilacak secimle mali tablo, ekran ve yazicidan alinabildigi gibi, diske yazdirihp da-
ha sonra herhangi bir metin islemci ile de alinabilir. Raporu yazicidan alirken, gerekirse rapor filtre satirlarin-
da belirlenen kosullari da yazdirmak mumkundur. Bunun igin filtreleri yaz secenegi kullanilir. Bu durumda
alinan raporun basinda, raporda kullanilan filtre satirlari ve bu satirlarda belirlenen kosullar da yer alir.

Mali tablo raporunun ne sekilde alinacag! ise filtre satirlarinda belirlenir. Her mali tablo raporu kendi filtre se-
cenekleri ilgili ekranda yer alir. Filtre satirlarinda yapilacak kogul belirleme isleminden sonra rapor alinir.

Mali tablo raporlari
* Bilango Tablosu
e Gelir Tablosu
e Kar Zarar Tablosu
e Fon Akis Tablosu
« Nakit Akig Tablosu
« Kar Dagitim Tablosu
e« KDV Beyannamesi
¢ Muhtasar Beyanname
« KDV Beyannamesi (2)
« Gecici Vergi Beyannamesi

bagliklarini tasir.
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Bilanco bir iglemenin belirli bir tarinte sahip oldugu varliklar ile bu varlklarin sagladigi kaynaklari gdsteren
mali tablodur. Bilanco tablosu tanimi Muhasebe program bdéliminde Mali tablo tanimlari segenegi ile
kaydedilir. Bilango raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri
Rapor aylari Baslangic veya bitis olarak secilebilecek degerler :
- Baslangi¢ * Acilis
- Bitis * Mali yilin 1.ay!
« Mali yilin 2.ay1

« Mali yilin son ayi

* Sonraki yilin 1.ay!

Bu filtre ticari sistemdeki tum raporlardaki tarih arahgi filtresine benzer sekilde ¢alisir. Tek
fark se¢imin gun degil ay bazinda yapiimasidir.

Bu durumda baslangi¢ ayi secildiginde, raporun giin olarak baslangic tarihi secilen ayin ilk
glnu, Bitis ayi segildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son gin olur.
Baslangic ve bitis glnleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acilis figleri dikkate alinir. Bitig ay1 basglangi¢
ayindan kuguk olamaz.

Hesap tutarlari burada belirlenen tarih araligina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo tanimlarinda

- Yerel Para birini
- Dovizli

... € esit satirlarin tanim kodlar kirlimali yapirya uygun sekilde olusturulmus ise raporda cesitli
seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara baglh alt satirlar olusur. Bunun yani sira ara
ve genel toplam, forml, kar/zarar satirlari vardir.

Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formil, kar/zarar ve hi¢ bir satirin alt satiri olmayan

satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilr.

Sonucta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintilenecek en alt satirin seviyesini

gosterir.

Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tim satir tutarlar dovizli ya da yerel para birimi Gzerinden hesaplanir ve

goruntulenir. Dovizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap araligl tanimlarinda yer alan
“kullanilacak déviz kuru” parametresi gbz dnune alinir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Ddviz kuru islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satiridir.
Tablo Carpani Hesaplanan tim satir tutarlarn tablo carpani olarak burada verilen sayiya bélindikten
... e esit sonra goruntulenir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme Bu filtreye go0re tablo raporlarinda satir tutarr = 0 olan satirlarin gorintilenip
- Hepsi gorintilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler

Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo bagliginda raporun hangi para birimi Uzerinden ve hangi
... e esit tablo ¢arpanina gére alindigi yazilirken kullanihr.

Rapor Ba slig Tablo raporu alinirken goéruntilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu filtrenin

O6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Rapor Alt ba sligi

Tablo raporu alinirken gorintilenen ikinci bashk satir girilir. Metin tipi bir alandir. 6ndegeri
tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre

De geri

Aktifler grup ba shgi

Tablo raporu alinirken goruntilenen aktifler kisminin bashgi girilir. Metin tipi bir alandir.
O6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Pasifler grup ba ghgi

Tablo raporu alinirken goruntulenen pasifler kisminin baghgi girilir. Metin tipi bir alandir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Basgligi Tablo raporu alinirken goruntilenen Ggilinct baslik satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
(bilango di sindaki | Bu filtrenin dndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
raporlar igin)
Dipnot basimi Tablo tanimlarinda kullanici tarafindan doldurulan dipnotlar béliminin tablo raporunun
- Evet arkasindan goruntilenmesini saglar.
- Hayir
Masraf Merkezi Kodu Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken kaydedildikleri
- Grup masraf merkezlerine gore hesaplanmasini saglar.
- Aralik

Burada eger masraf merkezi kodu verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagh olan
aylik toplamlar, yerel ve dovizli tutarlar icin kullanilamaz.

Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin masraf merkezi rapor
filtresinde verilen kritere uygun olanlar Uzerinden borg, alacak, bor¢ bakiye ve alacak
bakiye toplamlari hesaplanir.

D6nem numarasi

Bilanconun alinacagi dénem numarasidir.
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Kar Zarar Tablosu

Kar Zarar tablosu bir isletmenin belirli bir hesap doneminde elde ettigi gelirle yaptidi giderleri tasnifli sekilde
gosteren ve donem faaliyetlerinin net sonucunu kar veya zarar olarak dzetleyen tablodur. Kar Zarar tablosu

rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri
Mali D6nem Mali D6nem segimi
Rapor aylari Baslangic veya bitis olarak secilebilecek degerler :
- Baslangi¢ * Acilis
- Bitig « Mali yilin 1.ayi
« Mali yilin 2.ay1

* Mali yilin son ayi

* Sonraki yilin 1.ay!
Bu filtre ticari sistemdeki tim raporlardaki tarih araligi filtresine benzer sekilde calisir. Tek
fark se¢imin giin degil ay bazinda yapilmasidir.
Bu durumda baslangi¢ ayi secildiginde, raporun giin olarak baslangic tarihi secilen ayin ilk
glnu, Bitis ayi segildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son gin olur.
Baslangic ve bitis glnleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acilis fisleri dikkate alinir. Bitig ay1 basglangi¢
ayindan kuguk olamaz.
Hesap tutarlari burada belirlenen tarih araliina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo tanimlarinda

- Yerel Para birini
- Dovizli

... e esgit satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise raporda cesitli
seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar olusur. Bunun yani sira ara
ve genel toplam, forml, kar/zarar satirlari vardir.

Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hi¢ bir satinin alt satir olmayan

satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satir olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satiri olan satirlar seklinde yapilr.

Sonugta filtrede secilen seviye, tablo raporunda goérintilenecek en alt satirin seviyesini

gosterir.

Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tum satir tutarlari islem dévizi ya da yerel para birimi Uzerinden hesaplanir

ve gorluntilenir. Dovizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap araligi tanimlarinda yer
alan “kullanilacak déviz kuru” parametresi gézontine alinir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Dd&viz kuru islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satiridir.
Tablo Carpani Hesaplanan tum satir tutarlari tablo carpani olarak burada verilen saylya bdlindikten
... e esit sonra goruntulenir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutarir = 0 olan satirlarin goérintilenip
- Hepsi gorintilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler

Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo bagliginda raporun hangi para birimi Uzerinden ve hangi
... e esit tablo ¢arpanina gére alindigi yazilirken kullanihr.

Rapor Ba slig Tablo raporu alinirken géruntilenen genel baslik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu filtrenin

O6ndegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Rapor Alt ba slig

Tablo raporu alinirken goruntilenen ikinci baslk satiri girilir. Metin tipi bir alandir. dndegeri
tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre De geri
Tablo Basligi Tablo raporu alinirken goérintilenen Ggiinct baslik satiri girilir. Metin tipi bir alandir
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
Dipnot basimi Tablo tanimlarinda kullanici tarafindan doldurulan dipnotlar béliminidn tablo raporunun
- Evet arkasindan gorunttlenmesini saglar.
- Hayir
Masraf Merkezi Kodu Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken kaydedildikleri
- Grup masraf merkezlerine gére hesaplanmasini saglar. Burada eger masraf merkezi kodu
- Aralik verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagli olan aylik toplamlar, yerel ve dovizli
tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin
masraf merkezi rapor filtresinde verilen kritere uygun olanlar Uzerinden borg, alacak,
b.bakiye ve a.bakiye toplamlari hesaplanir.
Kargilagtirma Doénemi | Karsilagtirma donem ve yilini belirtir
ve Yil
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Satiglarin Maliyeti Tablosu

Satiglarin maliyeti tablosu bir isletmenin dénem icindeki malzeme hareketleri ile satilan mamul, ilk madde ve
malzeme, ticari mal ve satilan hizmetlerin maliyetini gésteren tablodur. Rapor filtre secenekleri gsunlardir:

Filtre De geri
Mali D6nem Dénem secimi
Rapor aylari Baslangi¢ veya bitis olarak secilebilecek degerler :
- Baslangi¢ * Acilis
- Bitis * Mali yilin 1.ay!
* Mali yilin 2.ay!

« Mali yilin son ayi

« Sonraki yilin 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tim raporlardaki tarih arahgi filtresine benzer sekilde ¢alisir. Tek
fark se¢imin gun degil ay bazinda yapilmasidir.

Bu durumda baglangi¢ ayi secildiginde, raporun giin olarak baslangic tarihi secilen ayin ilk
glnd, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son ginu olur.
Baslangic ve bitis glnleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acilis fisleri dikkate alinir. Bitis ay1 baslangi¢
ayindan kiguk olamaz.

Hesap tutarlari burada belirlenen tarih araligina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo tanimlarinda

- Yerel Para birini
- Dovizli

... € esit satirlarin tanim kodlar kirlimali yaprya uygun sekilde olusturuimus ise raporda cesitli
seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagl alt satirlar olusur. Bunun yani sira ara
ve genel toplam, formdl, kar/zarar satirlari vardir.

Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formil, kar/zarar ve hi¢ bir satirin alt satiri olmayan

satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satiri olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satir olan satirlar seklinde yapilr.

Sonucta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goriintilenecek en alt satirin seviyesini

gosterir.

Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tim satir tutarlar dovizli ya da yerel para birimi Gzerinden hesaplanir ve

goruntilenir. Dévizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap araligi tanimlarinda yer alan
“kullanilacak déviz kuru” parametresi g6zonune alinir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Doviz kuru islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satiridir.
Tablo Carpani Hesaplanan tim satir tutarlarn tablo carpani olarak burada verilen sayiya bélindikten
... e esit sonra goérintulenir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutarr = 0 olan satirlarin gorintilenip
- Hepsi goruntulenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler

Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi Gzerinden ve hangi
... e esit tablo carpanina gére alindidi yazilirken kullanihr.

Rapor Ba slig Tablo raporu alinirken goéruntilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu filtrenin

Ondegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Rapor Alt ba sligi

Tablo raporu alinirken gorintilenen ikinci bashk satir girilir. Metin tipi bir alandir. 6ndegeri
tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Basligi

Tablo raporu alinirken goruntulenen Uglinct baslik satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre De geri

Dipnot basimi Tablo tanimlarinda kullanici tarafindan doldurulan dipnotlar bdliminin tablo raporunun
- Evet arkasindan goéruntilenmesini saglar.

- Hayir

Masraf Merkezi Kodu Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken kaydedildikleri
- Grup masraf merkezlerine goére hesaplanmasini saglar. Burada eger masraf merkezi kodu
- Aralik verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagl olan aylik toplamlar, yerel ve dovizli

tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin
masraf merkezi rapor filtresinde verilen kritere uygun olanlar Uzerinden borg, alacak,
b.bakiye ve a.bakiye toplamlari hesaplanir.

Kargilagtirma dodenemi | Karsilastirma donem ve yilini belirtir.
ve yili
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Fon akim tablosu belirli bir dénem iginde isletmenin sagladigi mali kaynaklari ve bunlarin kullanig yerlerini
gOstermek suretiyle isletmenin s6z konusu donemdeki mali iglemlerini 6zetleyen tablodur. Rapor filtre

secgenekleri sunlardir:

Filtre De geri
Rapor aylari Baslangi¢ veya bitis olarak secilebilecek degerler :
- Baslangi¢ * Acilis
- Bitis * Mali yilin 1.ay!
* Mali yilin 2.ay!

« Mali yilin son ayi

« Sonraki yilin 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tim raporlardaki tarih arahgi filtresine benzer sekilde ¢alisir. Tek
fark se¢imin gun degil ay bazinda yapilmasidir.

Bu durumda baglangi¢ ayi secildiginde, raporun giin olarak baslangi¢ tarihi secilen ayin ilk
glnd, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son ginu olur.
Baslangic ve bitis glnleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acilis fisleri dikkate alinir. Bitis ay1 baslangi¢
ayindan kiguk olamaz.

Hesap tutarlari burada belirlenen tarih araligina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo tanimlarinda

- Yerel Para birini
- Dovizli

... e esgit satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise raporda cesitli
seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara baglh alt satirlar olusur. Bunun yani sira ara
ve genel toplam, formdl, kar/zarar satirlari vardir.

Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formUl, kar/zarar ve hi¢ bir satirin alt satiri olmayan

satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satir olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satir olan satirlar seklinde yapilr.

Sonugta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goérintilenecek en alt satirin seviyesini

gosterir.

Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz Tablo parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tim satir tutarlar dovizli ya da yerel para birimi Gzerinden hesaplanir ve

goruntilenir. Dévizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap araligi tanimlarinda yer alan
“kullanilacak déviz kuru” parametresi gbz dniine alinir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Doviz kuru islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satiridir.
Tablo Carpani Hesaplanan tim satir tutarlarn tablo carpani olarak burada verilen sayiya bélindikten
... e esit sonra goérintulenir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme Bu filtreye go0re tablo raporlarinda satir tutarr = 0 olan satirlarin gorintilenip
- Hepsi goruntilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler

Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi Gzerinden ve hangi
... e esit tablo carpanina gére alindigi yazilirken kullanihr.

Rapor Ba slig Tablo raporu alinirken goéruntilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu filtrenin

Ondegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Rapor Alt ba sligi

Tablo raporu alinirken gorintilenen ikinci bashk satiri girilir. Metin tipi bir alandir. 6ndegeri
tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Bashgi

Tablo raporu alinirken gortntilenen Ggilinct baslik satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre De geri
Dipnot basimi Tablo tanimlarinda kullanici tarafindan doldurulan dipnotlar bdliminin tablo raporunun
- Evet arkasindan goéruntilenmesini saglar.
- Hayir
Masraf Merkezi Kodu Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken kaydedildikleri
- Grup masraf merkezlerine goére hesaplanmasini saglar. Burada eger masraf merkezi kodu
- Aralik verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagl olan aylik toplamlar, yerel ve dovizli
tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin
masraf merkezi rapor filtresinde verilen kritere uygun olanlar Gizerinden borg, alacak, borg
bakiye ve alacak bakiye toplamlari hesaplanir.
DOnem numarasi Bilangonun alinacag! dénem numarasidir.
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Nakit Aki $ Tablosu

Nakit akis tablosu bir hesap déneminde olusan para akimi, para girig ve ¢ikiglarini kaynaklari ve kullanihg

yerleri ile birlikte gosteren tablodur. Rapor filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri
Rapor aylari Baslangi¢ veya bitis olarak secilebilecek degerler :
- Baslangi¢ * Acilis
- Bitig « Mali yilin 1.ayi
* Mali yilin 2.ay!

* Mali yilin son ayi

« Sonraki yilin 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tim raporlardaki tarih arahgi filtresine benzer sekilde ¢alisir. Tek
fark se¢imin guin degil ay bazinda yapilmasidir.

Bu durumda baglangi¢ ayi secildiginde, raporun giin olarak baslangi¢ tarihi secilen ayin ilk
glnd, Bitis ay! secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son ginu olur.
Baslangic ve bitis glnleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acilis fisleri dikkate alinir. Bitis ay1 baslangi¢
ayindan kiguk olamaz.

Hesap tutarlari burada belirlenen tarih araligina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo tanimlarinda

- Yerel Para birini
- Dovizli

... e esgit satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise raporda cesitli
seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara bagh alt satirlar olusur. Bunun yani sira ara
ve genel toplam, formdl, kar/zarar satirlari vardir.

Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formiil, kar/zarar ve hi¢ bir satirin alt satir olmayan

satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satir olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satirn olan satirlar seklinde yapilr.

Sonugta filtrede segilen seviye, tablo raporunda gorintilenecek en alt satirin seviyesini

gosterir.

Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tum satir tutarlari dovizli ya da yerel para birimi Gzerinden hesaplanir ve

goruntilenir. Dovizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap araligi tanimlarinda yer alan
“kullanilacak déviz kuru” parametresi gbz dniine alinir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Doviz kuru islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satiridir.
Tablo Carpani Hesaplanan tim satir tutarlari tablo carpani olarak burada verilen saylya bdlindikten
... e esit sonra goérintulenir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme Bu filtreye gore tablo raporlarinda satir tutarr = 0 olan satirlarin goérintilenip
- Hepsi goruntulenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler

Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi Gzerinden ve hangi
... e esit tablo carpanina gére alindigi yazilirken kullanihr.

Rapor Ba slig Tablo raporu alinirken géruntilenen genel baslik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu filtrenin

Ondegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Rapor Alt ba sligi

Tablo raporu alinirken gériintiilenen ikinci baglik satiri girilir. Metin tipi bir alandir. Ondegeri
tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Bashgi

Tablo raporu alinirken gortntilenen Gg¢ilinct baslik satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre De geri
Dipnot basimi Tablo tanimlarinda kullanici tarafindan doldurulan dipnotlar bdliminin tablo raporunun
- Evet arkasindan goéruntilenmesini saglar.
- Hayir
Masraf Merkezi Kodu Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken kaydedildikleri
- Grup masraf merkezlerine goére hesaplanmasini saglar. Burada eger masraf merkezi kodu
- Aralik verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagl olan aylik toplamlar, yerel ve dovizli
tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin
masraf merkezi rapor filtresinde verilen kritere uygun olanlar tzerinden borg, alacak, borg
bakiye ve alacak bakiye toplamlari hesaplanir.
DOnem numarasi Bilangonun alinacag! dénem numarasidir.
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Kar Dagitim Tablosu

Logo

Kar dagitim tablosu bir girketin donem karini, bu kardan édenecek vergilerin, ayrilan yedeklerin ve ortaklara
dagitilacak kar paylarini agikga gdsteren ve sirketin hisse basina digen kar ile temettli tutarini gosteren
tablodur. Rapor filtre se¢enekleri sunlardir:

Filtre De geri
Rapor aylari Baslangi¢ veya bitis olarak secilebilecek degerler :
- Baslangi¢ * Acilis
- Bitis * Mali yilin 1.ay!
* Mali yilin 2.ay!

« Mali yilin son ayi

« Sonraki yilin 1.ayi

Bu filtre ticari sistemdeki tim raporlardaki tarih arahgi filtresine benzer sekilde ¢alisir. Tek
fark se¢imin gun degil ay bazinda yapilmasidir.

Bu durumda baglangi¢ ayi secildiginde, raporun giin olarak baslangi¢ tarihi secilen ayin ilk
glnd, Bitis ay1 secildiginde, raporun giin olarak bitis tarihi Secilen ayin son ginu olur.
Baslangic ve bitis glnleri hesaplamalara dahil edilir. Bu duruma uymayan sadece
aciliglardir. Eger acilis secimi yapilirsa sadece acilis fisleri dikkate alinir. Bitis ay1 baslangi¢
ayindan kiguk olamaz.

Hesap tutarlari burada belirlenen tarih araligina gére hesaplanir.

Rapor Seviyesi

Bu filtre muhasebe raporlarindakine benzer sekilde kullanilir. Yani tablo tanimlarinda

- Yerel Para birini
- Dovizli

... e esgit satirlarin tanim kodlari kirilmali yapiya uygun sekilde olusturulmus ise raporda cesitli
seviyelerde grup ve alt grup satirlari ve onlara baglh alt satirlar olusur. Bunun yani sira ara
ve genel toplam, formdl, kar/zarar satirlari vardir.

Seviyelendirme

0. seviye = ara ve genel toplamlar, formUl, kar/zarar ve hi¢ bir satirin alt satiri olmayan

satirlar.

1. seviye = sadece bir satirin alt satir olan satirlar

n. seviye = Kademeli olarak n tane satirin alt satirn olan satirlar seklinde yapilr.

Sonugta filtrede segilen seviye, tablo raporunda goérintilenecek en alt satirin seviyesini

gosterir.

Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.(Bkz. Tablo parametreleri)
Hesaplama Bu filtreye gore, tim satir tutarlar dovizli ya da yerel para birimi Gzerinden hesaplanir ve

goruntilenir. Dévizli tutar hesaplamalarinda hesap ve hesap araligi tanimlarinda yer alan
“kullanilacak déviz kuru” parametresi gbz dniine alinir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Doviz kuru islem dévizi kur degerinin belirtildigi filtre satiridir.
Tablo Carpani Hesaplanan tim satir tutarlarn tablo carpani olarak burada verilen sayiya bélindikten
... e esit sonra goérintulenir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Listeleme Bu filtreye go0re tablo raporlarinda satir tutarr = 0 olan satirlarin gorintilenip
- Hepsi goruntilenmemesi saglanir.
- Bakiye verenler

Para birimi Burada girilen metin tipi bilgi, tablo basliginda raporun hangi para birimi Gzerinden ve hangi
... e esit tablo carpanina gére alindigi yazilirken kullanihr.

Rapor Ba slig Tablo raporu alinirken goéruntilenen genel baglik girilir. Metin tipi bir alandir. Bu filtrenin

Ondegeri tablo parametreleri tanimindan alinir.

Rapor Alt ba sligi

Tablo raporu alinirken gorintilenen ikinci bashk satiri girilir. Metin tipi bir alandir. 6ndegeri
tablo parametreleri tanimlarindan alinir.

Tablo Bashgi

Tablo raporu alinirken gortntilenen Ggilinct baslik satiri girilir. Metin tipi bir alandir.
Bu filtrenin 6ndegeri tablo parametreleri tanimlarindan alinir.
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Filtre De geri
Dipnot basimi Tablo tanimlarinda kullanici tarafindan doldurulan dipnotlar bdliminin tablo raporunun
- Evet arkasindan goéruntilenmesini saglar.
- Hayir
Masraf Merkezi Kodu Bu filtre tabloda yer alan satir tutarlarinin, muhasebe islemleri yapilirken kaydedildikleri
- Grup masraf merkezlerine goére hesaplanmasini saglar. Burada eger masraf merkezi kodu
- Aralik verilmigse artik muhasebe hesap kartlarina bagl olan aylik toplamlar, yerel ve dovizli
tutarlar icin kullanilamaz. Bu durumda muhasebe hareketleri taranarak, sadece hareketin
masraf merkezi rapor filtresinde verilen kritere uygun olanlar tzerinden borg, alacak, borg
bakiye ve alacak bakiye toplamlari hesaplanir.
DOnem numarasi Bilangonun alinacag! dénem numarasidir.

LKS2-Muhasebe 67/93



Logo

Raporlar

Durum Bilgileri

Durum Bilgileri meniusu altinda yer alan segeneklerle muhasebe hesaplari ve masraf merkezlerine ait son
durum bilgileri alinir.

Genel Mizan

Hesaplarin son (gincel) durumunu gérmek ve kontrol etmek icin kullanilan rapor sec¢enegidir. Genel
mizanda hesaplarin borg, alacak ve bakiye toplamlarinin son durumu izlenir. Genel Mizan raporunda
kullanilan filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Hesap Seviyesi Baslangi¢ / Bitis

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Kur Farki Hesabi Grup / Aralik

Birim Grup / Aralik

Hareket Gérmeyenler Listelenecek / Listelenmeyecek
Bakiye Vermeyenler Listelenecek / Listelenmeyecek
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Bakiye Tipi Borc / Alacak / Borg+Alacak
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Aylik Mizan

Hesaplarin belirli bir aydaki borg, alacak ve bakiye toplamlarinin listelendigi rapor secenegidir. Aylik Mizan

raporu filtre secenekleri sunlardir:

Logo

Filtre Degeri
Mizan Ayi Acilis / Ay Secenekleri (Tanimlanan mali yil icimdeki)
Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi

Grup / Aralik

Hesap statlsu

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Seviyesi

Baslangic / Bitis

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Kur farki Hesabi Grup / Aralik
Birim Adi Grup / Aralik

Hareket Gérmeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Bakiye Vermeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hesap Agiklamasi

1.Dilde / 2.Dilde

Bakiye Tipi

Borg / Alacak / Borg+Alacak

iki Tarih Arasi Mizan

Hesaplarin iki tarih arasindaki

borg, alacak, bakiye bor¢ ve bakiye alacaklarinin listelendidi rapor

secenegidir. ki Tarih Arasi Mizan raporunda kullanilan filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Mizan Tarihi Baslangic / Bitis
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statisu

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Seviyesi

Baslangic / Bitis

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Kur Farki Hesabi Grup / Aralik
Birim Adi Grup / Aralik

Hareket Gérmeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Bakiye Vermeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hesap Agiklamasi

1. Dilde /2. Dilde

Acilis Rakami

Evet / Hayir

Masraf Merkezi Kodu

Grup / Aralik

islem Dévizi Tiiri

Doviz secenekleri

Fis Turd

Acllis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur Farki / Kapanig

Bakiye Tipi

Borc / Alacak / Bor¢+Alacak
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Muhasebe Hesap Listesi

Hesap planinin listelendidi rapor se¢cenegdidir. Muhasebe hesap listesi raporunda kullanilan filtre segenekleri

Logo

sunlardir:
Filtre De geri
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statisu

Kullanilanlar Kullaniimayanlar

Hesap Seviyesi

Baglangic / Bitig

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Grup / Aralik

Masraf Merkezi statiisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Birim Adi Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi 1.Dilde / 2.Dilde

Hesap Ozeti

Hesaplara ait borg, alacak ve bakiye tutarlarinin aylik toplamlarla alindidi rapordur. Muhasebe Hesap Ozeti

raporunda kullanilan filtre secenekleri sunlardir:

Filtre Degeri
Hesap Kodu Grup / Aralik
Hesap Agiklamasi Grup / Aralik

Hesap Statisi

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Hesap Seviyesi

Baslangic / Bitis

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik
Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik
Birim Adi Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi

1. Dilde / 2. Dilde

Hareket Gérmeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Sayfa Dizeni

Ayni sayfaya / Ayri sayfaya
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Masraf Merkezleri Listesi
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Kayitl masraf merkezlerinin listelendidi rapor se¢cenegidir. Masraf Merkezi Listesi raporunda kullanilan filtre

secgenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Masraf Merkezi Ozel Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Yetki Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Durum Raporu

Bu rapor ile masraf merkezlerinin belirli bir tarihteki borg, alacak ve bakiye bor¢ toplamlari yerel para birimi
ve islem dovizi Gzerinden listelenir. Masraf merkezi durum raporu filtre secenekleri asagidaki tabloda yer
almaktadir. Masraf merkezi durum raporunda kullanilan filtre se¢cenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih aralhig Baslangic / Bitis

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statisi Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Masraf Merkezi Ozel Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Turd

Aclilis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur farki

islem Déviz Turii

Doviz secenekleri

Hareket Gérmeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek
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Defterler

Defter menusu altinda yer alan seceneklerle muhasebe basiimasi zorunlu defter dékumleri alinir.

Muavin Defter

Muavin defter herhangi bir hesaba ait hareketlerin ayrintili olarak listelendigi rapordur. Muavin defterde her
hesaba ait hareketler ayri, ayri listelenir. Bu defter, tutulmasi kanuni olarak zorunlu resmi defterlerden biri
degildir. Ancak hesap durumlarini takip etmek igin faydalidir. Muavin Defter Dokimunde kullanilan filtre

secgenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih Arahigi Baslangic / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Hesap Statisi Kullanilanlar 7 Kullaniimayanlar
Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi 1. dilde / 2. dilde

Hesap Seviyesi

Baslangi¢ / Bitis

Bakiye Vermeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Hareket Gérmeyenler

Listelenecek / Listelenmeyecek

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik
Masraf Merkezi Statisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

islem Déviz Turii

Doviz segenekleri

Listeleme

Ayni sayfaya / Ayri sayfaya

Defter-i Kebir

Hesap planinda bulunan bitin ana hesaplarin dokiminu iceren rapordur. Raporda herdir hesaba ait borg
alacak toplamlari ait olduklari tarih ve islem bilgileriyle ayri ayri listelenir. Defter-1 Kebir raporunda kullanilan
filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri
Tarih Arahigi Baslangi¢/ Bitig
Hesap Kodu Grup/ Aralik

Hesap Statisi

Kullanilanlar / Kullanilmayanlar

Defter Dokimii

Detayli/ Detaysiz

Genel Toplam

Basiimayacak/ Ayri sayfaya basilacak/ Ayni sayfaya basilacak

Defteri Kebir

Misvedde/ Onayli

Hesap Aciklamasi 1.dilde/ 2. Dilde
Baglangic SayfaNo | ... e esit

Kebir Seviyesi | ... e esit
Kapanis Maddesi Evet/ Hayir

Sayfa No

Basilacak/ Basiimayacak

Aylik Ara Toplamlar

Basilacak / Baslimayacak
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Kasa Defteri

Kasa defterinin alindigi rapor secenegidir.
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Filtre De geri

Tarih Arahigi Baslangic / Bitis
Kasa Kodu Grup/Aralik

Defter Dokimi Detayli/Detaysiz
Kasa Defteri Musvedde / Onayli

Baslangic Sayfa No

Hareket Gérmeyen Giinler

Listelenecek/Listelenmeyecek

Devreden Durum

Cift Bakiye/Tek Bakiye

Sayfa No

Basilacak / Basllmayacak

Yevmiye Defteri

Muhasebede kesilen bitiin fislerin dékiminden olusan alinmasi zorunlu resmi defterlerden biridir. Rapor
alinmadan 6nce yevmiye madde numaralarinin verilmesi gerekir. Yevmiye Defteri raporu filtre segenekleri

sunlardir:
Filtre De geri
Tarih Arahigi Baslangic / Bitig
Hesap Aciklamasi 1. dilde / 2. dilde

Hesap Statisi

Kullanilanlar / Kullaniimayanlar

Baglangic SayfaNo | ... e esit

Yevmiye Misvedde / Onayli
Yevmiye Detayi Evet / Hayir
Baslangi¢c SayfaNo | ... e esit

Kebir hesaplar Birlestirilecek Evet / Hayir

Fis Aciklamasi

Basilacak / Basiimayacak

Fis No

Basilacak / Basilmayacak

Kapanis Maddesi

Evet / Hayir

Yevmiye Seviyesi

Sayfa No

Basilacak / Basllmayacak
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Kambiyo Senetleri Defteri

Kambiyon Senetleri Defterinin alindidi se¢enektir.
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Filtre Degeri

Bolim Musteri cek ve senetleri/Kendi ceklerimiz-Borg senetlerimiz
Tarih Arahigi Baslangic / Bitis

Tar Cek/Senet

Defter Kayit Sira No Numara girisi

Sayfa No Basilacak / Basilmayacak

Enflasyon Dizeltme Defteri

Enflasyona gore mali tablolarda yapilan dizeltme iglemleri resmi defterlere yansimaz. Bununla birlikte bu
islemlerin resmi olmayan bir defterde tutulmasi gerekmektedir. Teblig uyarinca bu defter “Enflasyona Goére

Dlizeltme Defteri"dir.

Genel Muhasebe/Defter ve Dokumler/Enflasyona Gore Diizeltme Defteri menisi ile ulasilacak defter
dokamu filtreleri sunlardir:

Filtre De geri

Mali D6nem Dénem girigi
Baslangi¢ rapor ay! Ay girisi
Bitis Rapor ay! Ay girisi
Hesap Kodu Grup/Aralik
Hesap Aciklamasi Grup/Aralik
Hesap Seviyesi Grup
Listeleme Hepsi/hareket gbrenler
Tablo carpani Grup
Gec¢mis D6nem Grup
Gecgmis Y1l Y1l girigi

Gecgmig Donem filtresi,

rapor ayina gore dizeltilerek ilgili diizeltme kayitlari olusturulacaktir.

LKS2-Muhasebe

74/93

gecmis dénemlerin bitig rapor ayina gére dizeltiimesini ve dizeltme sonuglarinin
resmi olmayan defterlere yansimasini sadlama amacini tasimaktadir. Bu anlamda filtre aktif olmadigi
muddetge iginde bulunulan donemin duzeltiimesi s6z konusu olacaktir. Filtre aktif iken ise segili dénem bitis




Logo

Dokumler

Dokumler mentsu altinda yer alan rapor segenekleri 6zet ve ayrintili muhasebe figleri ve masraf figleri listesi
alinir.

Ozet Fig Listesi

Muhasebe bdlimunden yapilan islemlere ait bilgilerin yer aldigi figlerin 6zet olarak listelendigi rapor
secenegidir. Ozet Fis Listesi raporunda kullanilan filtre segenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih Arahigi Baslangic / Bitis

Fis D6kimi Tarihe gbre / Numaraya gore

Fis Turleri Acllis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur farki
Figler iptal edilmeyenler / iptal edilenler / Hepsi
Fis Numaralari Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Yevmiye Madde No Baslangic / Bitis

Fis Kasa Kodu Grup / Aralik

Ayrintili Fi § Listesi

Muhasebe boluminden yapilan iglemlere ait bilgilerin yer aldigi muhasebe figlerinin ayrintili listelendidi rapor
secenegidir. Ayrintili Fis Listesi raporu filtre secenekleri sunlardir:

Filtre De geri

Tarih Arahigi Baslangic / Bitis

Fis Dokimi Tarihe Gore / Numaraya Gére
Fis Turleri Acllis / Tahsil / Tediye / Mahsup / Ozel / Kur Farki
Figler iptal edilmeyenler / iptal edilenler / Hepsi
Fis Numaralari Baslangic / Bitis

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Fis Belge Numarasi Grup / Aralik

Yevmiye Madde No. Baslangic / Bitis

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Agiklamasi Grup / Aralik

Hesap Statiisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Yetki Kodu Grup / Aralik

Hesap Agiklamasi 1.Dilde / 2.Dilde

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Kodu Grup / Aralik

Masraf Merkezi Adi Grup / Aralik

Masraf Merkezi Statisu Kullanilanlar / Kullaniimayanlar
islem Déviz Turii Doviz tiirleri

Fis Kasa Kodu Grup / Aralik
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Masraf Fi gleri

Masraf fislerinin listelendigi rapor secenedidir.
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Filtre De geri

Tarih Arahigi Baslangic/Bitis

Masraf Merkezi Kodu Grup/Aralk

Masraf Merkezi Adi Grup/Aralk

Masraf Merkezi Statlsu Grup/Aralk

Masraf Merkezi Ozel Kodu Grup/Aralik

Masraf Merkezi Yetki Kodu Grup/Aralk

Hesap Kodu Grup/Aralk

Fis Turleri Aclilis/Tahsil/Tediye/Mahsup/Ozel Fig/Kur Farki/Kapanig
Fis Ozel Kodu Grup/Aralik

Fis Yetki Kodu Grup/Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup/Aralik

Sayfa Dizeni Ayni sayfaya/Ayri sayfaya
islem Dévizi Tiiril Déviz tirleri
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Proje Listesi

Kayitl projelerin listelendidi rapordur. Muhasebe program boéliminde Proje Raporlari menlsi altinda yer
alir. Rapor filtre segenekleri sunlardir;

Filtre De geri

Proje Kodu Grup/Aralk

Proje Acgiklamasi Grup/Arahk

Ozel Kodu Grup/Aralik

Yetki Kodu Grup/Aralk

Statlsl Kullanimda/Kullanim Disgi

Proje Ekstresi Raporu

Proje ekstresinin alindidi rapordur. Muhasebe program boliminde Proje Raporlari menisi altinda yer alir.
Filtre secenekleri sunlardir;

Filtre De geri

Tarih Arahgi Baslangic / Bitis

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Stati Kullanimda/Kullanim Disi

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Agiklamasi Grup / Aralik

Fis Turd Aclilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Figi / Mahsup Fisi / Ozel Fig / Kur Farki Figi / Kapanig
Fisi / Enflasyon Muh. Fisi

Fis Numaralari Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

islem Déviz Tiiri Déviz secenekleri
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Proje Durum Raporu

Proje durum bilgilerinin listelendigi rapordur. Muhasebe boliminde Proje Raporlari menisi altinda yer alir.
Filtre secenekleri sunlardir.

Filtre De geri

Tarih Arahgi Baslangic / Bitis

Proje Kodu Grup / Aralik

Proje Aciklamasi Grup / Aralik

Ozel Kodu Grup / Aralik

Yetki Kodu Grup / Aralik

Stati Kullanimda/Kullanim Disi

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Aciklamasi Grup / Aralik

Fis Turd Aclilis Fisi / Tahsil Fisi / Tediye Figi / Mahsup Fisi / Ozel Fig / Kur Farki Figi / Kapanig
Fisi / Enflasyon Muh. Fisi

Fis Numaralari Grup / Aralik

Fis Ozel Kodu Grup / Aralik

Fis Yetki Kodu Grup / Aralik

Ddovizli Tutarlar Raporlama Déviziliglem Dévizi

Hareket Ozel Kodu Grup / Aralik

islem Déviz Tirii Doviz secenekleri
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islemler

Muhasebe Islemler meniisii altinda yer alan secenekler kullanilarak
¢ Yevmiye Madde Numaralari verilir
¢ Onaylama
e Hesaplar arasi aktarim
* Yansitma
¢ Toplu Hesap Dagitimi
«  Girig/Cikis Hareketleri lligkilendirme
e Fiyat Endeksi Atama
e Enflasyon Parametreleri Glincelleme
Islemleri kaydedilir.

Yevmiye Madde Numarasi Verme

Defter-i kebirde, her satirla ilgili yevmiye madde numaralarinin goérilmesi kanuni bir zorunluluktur. Bu
nedenle Yevmiye madde numaralama islemi ile her fise yevmiye defteri basildigi zaman alacagi numara
program tarafindan otomatik olarak kaydedilir.

Yevmiye madde numaralama islemi, muhasebe islemlerinin onaylanmasindan sonra verilir. Yevmiye madde

numaralari Muhasebe program boliimiinde Islemler meniisii altinda yer alan Yevmiye madde numaralama
secenegi ile verilir.

Yevmiye madde numaralama filtre satirlarinda numaralamanin ne sekilde yapilacag belirlenir.
Son Yevmiye Tarihi :  Son yevmiye tarihini belirtir.
Son Yevmiye Numarasi : Son yevmiye numarasini belirtir.

Tarih arali g1 : Baslangic ve bitis tarihi alanlarinda, numaralandirmanin hangi tarihler arasindaki islemler igin
yapilacagi belirlenir.

ik Yevmiye madde no : Numaralamanin hangi numara ile baslayacagini belirtir.

Yevmiye madde numaralari program tarafindan verilirken, ekranda, son yevmiye madde numarasi ve tarihi

ile ilgili bilgiler izlenebildigi gibi, fis numarasi, fis tlru ve fig tarihi ve madde numarasi ile ilgili son durum
bilgileri de izlenebilir.

= = < *
Filtre: Ykle Fittre: Kayciet Tamam Wargeg
Filtreler Secilen Filtreler
So y i J Adi Deder N
B Son vevmiye No Son Yevmiye Tarihi
E-E@ Tarh Araid + Son Yevmige No 1
=-E ik vevmive Madde Mo y _'
+ Tarih Arali 1122001 - 31.12.2000

+ [k Yevmipe Madde No 2
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Hesaplar Arasi Aktarim

Muhasebe hesaplari arasi aktarim iglemleri, belirli bir hesap altinda izlenen iglemleri yeni bir hesap altinda
izlemek igin kullanilir.

Muhasebe hesaplari aktarim islemleri Muhasebe program béliimiinde Islemler meniisiindeki Hesaplar Arasi
Aktarim secgenegi ile yapilir.

Hesaplara arasi aktarimda gecerli olacak kosullar Hesaplar arasi aktarim filtreleri penceresinde belirlenir.

Tarih arah g1 filtre satirinda hangi tarihler arasinda yapilan iglemlerin yeni hesaba aktarilacagi belirlenir.
Baslangic ve bitig tarih arahigi verilerek aktarim iglemi baslatilir.

Eski hesap kodu filtre satirinda aktarilacak iglemlerin kayith oldugu muhasebe hesap kodu belirtilir.
Yeni hesap kodu iglemlerin aktarilacagi yeni muhasebe hesap kodudur.

Aktarim islemi sonucunda kayith figlerde eski hesap kodu filtre satirinda belirtilen hesap koduna ait satirlar
yeni hesap kodu alaninda belirtilen hesap kodu ile degistirilir.

EiHesaplar Arasi Aktanm =10 x|
=2 =] 4 »
Filtre: “akle Filtre: Kaydet Tamam Wazgeg

Filtreler Secilen Filtreler

a i ) J Ad D ederi -
& EskiHesap Kodu Tarih Araligi 01.01.2001 - 31.12.2001

- eniHesap Kodu
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Onaylama

Onaylama islemi resmi defter dokumlerinin alinmasi igin yapilmasi gereken iglemdir. Defter dokimlerinin
onayli olarak alinmasi icin, bilgilerin degistiriimeyecek sekilde kesinlestiriimesi gerekir.

Onaylama iglemi icin Islemler menisi altinda yer alan Onaylama secenegi kullanilir. Onaylama islemi tarih
Uzerinden yapilir. Belli bir tarihten ©nceki figlerin kesinlestidi kabul edilir ve degistiriimesine ve iptal
edilmesine izin verilmez.

Onaylama iglemi ilk defa yapildiginda Yeni onay tarihi ve eski onay tarihi alanlari bostur. Yeni onay tarihi ala-
ninda onay tarihi verilir.

Onaylama islemi baslatildiginda verilen tarihe ve 6ncesine ait islem yapilamayacagini belirten mesaj ekrana
gelir. Mesaja evet denilerek isleme devam edilmesi durumunda onaylama iglemi tamamlanir.

Onaylama isleminden sonra muhasebe figleri béliminden onay tarihi ve 6ncesine ait fig girisi yapildiginda,
fis kaydedilirken program bu tarih ve dncesine ait islem yapilamayacagdini belirten bir uyari mesaji verir ve fig
kaydedilmez.

Onaylama islemi, bir dnceki onay tarihinden énceki bir tarih verilerek yapildiginda program verilen onay tari-
hinin bir 6nceki onay tarihinden 6énce oldugunu ve onaylama isleminin bu tarihe gére yapilmasi durumunda
eski onay tarihinin gecgersiz sayilacagini belirten bir mesajla kullaniciyi uyarir.

2j0na =10

‘ | Muhazebe Figleri ‘

"Yeni Onay Tarihi“

"fl nceki Onay Tarihi

——

Kapdet | Wazgeg |
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Yansitma lslemleri

Yansitma iglemleri yil ya da dénem sonu itibariyla belirli hesaplarin son bor¢ ya da alacak tutarlarinin
izlenecekleri yeni hesaplara aktarilmasi iglemidir.

Yansitma igslemi bilangonun 7A / 7B gider hesaplarinin dénem sonunda yansitma hesaplarina aktariimasidir.
Yansitma hesaplarindan gelir tablosu hesaplarina aktarimi ve en son dénem sonunda bilango ( aylik veya 3
aylik ) olusturulmadan dnce 690 hesaba aktariimasini icerir.

LKS2'de Yansitma islemleri Genel Muhasebe béliimiinde Islemler meniisii altinda yer alan Yansitma
segenegiile yapilr.

Dosya Digen Izle Araglar Pencere  Yardm

&« o e hEm: o @ @ &

Kullamer — Firma Ienti Kular ~ Hesap Yardm 5 Sonu

x|

Muhasebe
Hesap Plani
Masraf Merkezleri
Muhasebe Figleri
Iali Tablolar
Durum Bilgileri
Defterler
Diékimler

4 v v v w

ilemier
Yevmiye Madde Numaras Yerme
Heszaplar Arasi Aktanm

Cnaylama
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Yansitma Sablonlari

Yansitma isleminin ne sekilde yapilacadi Yansitma sablonu tanimlanarak belirlenir. Yansitma isleminde
|

kullanilacak sablonu olusturmak igin Yansitma Sablonlari listesinde L= Ekle segenegi kullanilr.

10l
Gablon Kadu Sablon Aglk\amasll
Gider Hesap Ko | =] Acklama [PONEM kaRIVEYA Z2RARI |
¥ ‘Yansitma 2 [Gider yansitma hesaplanm kapat] T I |
[~ *Yansitma 1 [Gider hesaplanm yansit] Yetki Kodu
Gitler Bagl. Hesap Kodu| Hesap Aglkdamas | Gider Big Hesap Kodu | Hesap Aglkdamas | oran |Gi ﬂ

_'I_I
Kaydet Wazgeg

[ 4

Yansitma sablon taniminda yansitma isleminde kullanilacak muhasebe hesaplari ve karsli hesaplar ile
sablonun hangi kapatma isleminde kullanilacagdi belirlenir. Istenen sayida sablon tanimlamak mimkundiir.
Taniml sablonlar kullanilarak yansitma islemi gerceklestirilir. Tanim penceresinden su bilgiler kaydedilir.

=Iol

SablonKodu  [00000001 Gablon Agtklamas [SABLONT
Gider Hesap Kodu B30 .| Agiklama IDDNEM KARIVEYA ZARAR] J

¥ Yanzitma 2 [Gider yansitma hesaplanm kapat] fizel Kod
™ Yansitma 1 [Gider hesaplanm yansit] Yetki Kodu

Gider Bagl. Hesap Kodu| Hesap Agklamas! ‘ Gider Bitig Hesap Kodu Hesap Agiklamas! | ran |Gi -
o 7a0 ARASTIRMA VE GELiST\HME GIDERLE 100,00 ...,

K| ;I_I
Hayet | Wargeg

[ [ 4

Sablon Kodu : Yansitma sablon kodudur.
Sablon Agiklamasi :  Sablon adi ya da agiklayici bilgisidir.

Gider Hesap Numarasl : Yansitma islemi gider hesap numarasidir. ... simgesi tiklanarak hesap kartlari
listelenir ve ilgili tanim segilir.

Hesap Agiklamasi : Gider hesap agiklamasidir. Gider hesap numarasi girildidinde agiklamasi alana
otomatik olarak gelir. Bu alandan da hesap kartlari listelenir ve ilgili tanim segilir.

Tanim ekraninin orta bélimunde tanimlanan sablonun yansitma igleminde ne sekilde kullanilacagi belirlenir.

Yansitma 1 (Gider hesaplarini yansit) :  Tanimlanan sablonun gider hesaplarinin yansitilmasi igin
kullanilacak olmasi durumunda bu secenek isaretlenir.
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Yansitma 2 (Gider yansitma hesaplarini kapat) : Tanimlanan sablonun gider yansitma hesaplarini
kapatma igleminde kullanilacak olmasi durumunda bu secgenegin isaretlenmesi gerekir.

Ayni sablon her iki amag i¢in de kullanilabilir. Bu durumda her iki segenekte isaretlenmelidir.

Sablon satirlarinda yansitma igleminde kullanilacak gider hesaplari, gider yansitma hesaplari ve gelir
yansitma hesaplari kaydedilir.

Gider hesabi baglangi¢ ve bitis kodu: Hesap bakiyeleri yansitilacak muhasebe hesabi kodudur. Her iki
alandan da hesap kartlari listelenir ve ilgili hesap segcilir. Yansitma iglemi tek bir hesap icin yapilabilecegi gibi
belirli aralikta kalan hesaplari icerecek sekilde de yapilir. Yansitma iglemi yapilacak hesaplar baslangi¢ ve
bitis kod aralgi verilerek belirlenir.

Hesap Aciklamasi: Gider hesap agiklamasidir.

Oran: Gider hesabinin yansitilma oranini belirtir.

Gider Yansitma Hesabi Kodu: Gider hesap bakiyelerinin yansitilacagi muhasebe hesap kodudur.

Hesap Aclklamasi: Gider hesap bakiyelerinin yansitilacagi muhasebe hesap aciklamasidir.

Gelir Yansitma Hesabi:  Yansitma isleminde kullanilacak gelir hesabi kodudur.

Oran: Yansitma oranidir.

Gider ve Gider Yansitma hesaplari her satirda bir tane olmak zorundadir., ama Gelir hesabi bir veya birden
fazla olabilir. Gelir hesaplarinin oranlarinin toplami %100 olmalidir.

Gelir hesabinin birden fazla olmasi durumunda oran alanindaki ... simgesi tiklanir. Agilan Yansitma satir
detay! penceresinden gelir hesabina yansitilacak gider hesabi kodlari ve yansima oranlari kaydedilir.

Yansitma islemlerinde kullanilacak sablon tanimi Kaydet digmesi tiklanarak kaydedilir. Yapilan tanim
Yansitma $ablonlar listesinde kod ve agiklama bilgileri ile listelenir.
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Yansitma Fi gleri

Hazirlanan sablona uygun olarak doénem ici ve ddénem sonu yansitma islemlerine ait Figler program
tarafindan otomatik olarak olusturulur. Yansitma iglemleri icin Yansitma Sablonlari listesinde F9 sag fare
digmesi mendsiunde yer alan Yansitma Fi gleri secenegi kullantlir.

"'f:‘u'\"ansmma Sablonlar ;IEIEI

N F.odu Aiklama .
N —
Ekle

Dedigtir
Cikar
Incele

Kopyala
Kayik Bilgisi
Kayik Savyisi

‘fansitma Figleri

Gincele
Ondederlere Dén LI

0l 2| n[E#&E k|

Yansitma figleri secildiginde yansitma igleminin hangi kosullarda yapilacaginin belirlenecegi filtre penceresi
acilacaktir.

Tarih Aral g1 filtre satinnda yansitma isleminin hangi tarih araligindaki iglemleri kapsayacagi belirlenir.
Baslangic ve bitig tarih araligi verilerek filtreleme yapilir.

=T
= =] & ®
Filtre ‘rlkle Filtre Haydet Tamam Wargeg
Filtreler Secilen Filtreler
H Adi Deder
Torih Arss 0101 2002 - 2507 2002 |
] | 2
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Tamam dugmesi tiklandiginda Muhasebe Figleri listesi ekrana gelir. Muhasebe figleri listesinde F9-sag fare
digmesi menldsunde yer alan secenekler kullanilarak yansitma islemi gerceklestirilir.
Muhasebe figleri listesinde F9- sag fare digmesi menisinde yer alan secenekler sunlardir:

& Muhasebe Fisleri =1of x|

E J Tarh &| FigNo Belge Mo | Tiiri Tutar Iptal Agiklama OzelKod | Y. Madde «
[

Filtrele

E - Gincelle

| Gndederlere Din
— ‘fansitma 1
‘fansitma 2
Gelirleri Kapat
Giderleri Kapat

| glslEEEE

=| Q] [oamasurisi = Kepat |

Yansitma 1

Yansitma 1 secenegi ile donem i¢i yansitma islemleri kaydedilir. Yansitma 1 secildiginde sablonda belirtilen
hesaplar ve oranlar dikkate alinir ve mahsup fisi program tarafindan olusturulur. Olusan mahsup fisinin
aciklama alaninda ... tarihli dénem ici yansitma kaydi agiklamasi yer alir.

Sablonda gider yansitma hesap kodu alaninda belirtilen hesaba ait bor¢ ya da alacak tutari gelir yansitma
hesabi kodu alaninda belirtilen hesap ya da hesaplara sablonda belirtilen oranda dagitilir.

Yansitma 2

Bu secenek ile donem sonu yansitma islemleri kaydedilir. Yansitma sablonunda belirtilen gider hesaplarina
ait toplamlar gider yansitma hesabina aktarihr. Mahsup fisi genel agiklama alanina ... tarihli ddbnem sonu
yansitma kaydi acgiklamasi yer alir.

. (04) Mahsup Fisi - 00000004 =10l =]
Fig Mo 00000004 ey, No Ozel Kod =
Tarh 26.07.2002 .. Belge Mo etk Kodu =
Hesap Kodu Adi | Acklama | Daviz Barg Blacak
B - [ARASTIRMA VE GE TRL 10.000.000
751 ARASTIRMAVE GE TRL 10.000.000
KIN i
Aciklama
( 26.07.2002 tanhh donem sonu yansitma kaydi | Yerel Para Birimi
o Toplam | 10.000.000 | 10000000
k Para Birimi
Genel atirlar Rt | |
{* ELRD {+ “Yerel Para Bitimi
" iglem Dévizi TEtED
" EURD Toplam | [
Bakive | |
Karpdet Wazrge
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Gelirleri Kapat

Bu meni secenegi ile 600’10 hesaplardaki alacak bakiye veren tim hesaplar 690 numarali hesaba aktarilir.

Giderleri Kapat

Bu menu secenegi ile 600’10 hesaplardaki tim borg bakiye veren tim hesaplar 690 numarali hesaba
aktarilir.
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Toplu Hesap Da gitimi

Toplu Hesap Dagitimi igslemine Muhasebe/Islemler/Toplu Hesap Dagitimi menii dizisiyle ulasilir. Islemin
amacl, masraf merkezi ve projelere dagitimi yapilmamis bazi hesap hareketlerinin sistemde taniml uygun
sablonlara gore dagitiminin yapilarak dagitim detay satirlarinin olusturulmasidir.

Toplu hesap dagitiminin ne sekilde yapilacagi Toplu Hesap Dagitimi Filtre secenekleri ile belirlenir.

Filtre De geri

Fis Tard Acilis Fisi/Tahsil Fisi/Tediye Fisi/Mahsup Fisi/Kur Farki
Fisi/Ozel Fis/Enflasyon Muhasebesi Fisi/Kapanis Fisi

Fis Tarihi Baslangic/Bitis Tarih Arahgi

Fis Numarasi Grup/Aralik

Fis Ozel Kodu Grup/Aralik

Fis Belge No Grup/Aralik

Hesap Kodu Grup/Aralik

Hesap Aciklamasi Grup/Aralik

Hesap Ozel Kodu Grup/Aralik

Hareket Ozel Kodu Grup/Aralik

Dagitiimis Hareketler Tekrar Evet/Hayir

Dagitilsin

Filtrelenen hareketler arasinda kendine ait dagitim detay satirlari bulunan hareketler saptanirsa bu
hareketlerin tekrar daditiminin yapilip yapilmayacagi ile ilgili olarak “dagitiimig hareketler tekrar dagitilsin”
filtresinin degerini bakilir. Filtre degderi “hayir” ise bu hareketler islem digi birakilir. Filtre “evet” ise, tium
hareketler icin tek tek dagitim yapilarak detay satirlari olusturulur. Herhangi bir hareket icin dagitim
yapilabilmesinin kosulu uygun dagitim sablonunun bulunmasidir. Uygun dagitim sablonu icin ilgili hareketin
tarih , bélum ve igyeri kriterlerini saglayan daditim sablonlar (hesaba ait) bulunur. Bu gablonlar arasinda
onceligi en dusuk olan sablon uygulanacaktir. Ancak uygun sablon bulunamamasi durumunda dagitim
yapilamayacaktir.
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Giri -Cikig Hareketleri ile iligkilendirme

Enflasyon muhasebesinin kullanilmasi durumunda gecerli olan segenektir. Giris Cikis  Hareketleri
lligkilendirme igleminin amaci Parasal Olmayan Muhasebe Hesaplarinin Muhasebe Cikis Hareketlerini FIFO
yontemine gbére Muhasebe Girig hareketleri ile iligkilendirmektir. Boylelikle herhangi bir parasal olmayan
deger cikisinin hangi dénemdeki giristen kaynakladigi tahmininde bulunulmaktadir. (Tutar eslestirme)

Giris Cikis Hareketleri_iligkilendirme Genel Muhasebe program béliimiinde Islemler meniisi altinda yer alan
Giris Cikig Hareketleri lligkilendirme secenegi ile kaydedilir.

Enflasyon Muhasebesi, Genel Fiyat Dlzeyi Muhasebesi uygulayarak ilgili mali tablolarin belli bir tarihteki
ayni satinalma gucu ile ifade edilmesini saglamaktadir. Buna gore Genel Fiyat Dizeyi Muhasebesinde,
genel bir fiyat endeksi yardimiyla, mali tablolarda farkl satinalma gucuyle yeralan degerlerin, belli bir tarihteki
satinalma gucu ile ifade edilmesi yontemin esasini olusturmaktadir. Bdylece mali tablolarin homojenligi
saglandigi gibi, sermayenin satinalma gicl cinsinden korunmasi ve parasal degerleri elde bulundurmaktan
dolay oryaya ¢ikan kayip ve kazanclarin mali tablolarda yeralmasi da miimkiin olmaktadir.

Genel Fiyat Dizeyi Muhasebesine goére, parasal degerler; bilanco tarihinde cari para degeri ile ifade
edildiklerinden tekrar dizeltimezler. Ancak parasal olmayan degerlerin dizeltiimesi yani belli bir diizeltme
katsayisi ile ¢arpilarak diizeltiimis de@erinin bulunmasi gerekir.

Duzeltme katsayisi = Dénemsonu Endeks/Kalemin Isletmeye Girdigi Tarihteki Endeks

Bu formile uygun olarak parasal olmayan degerler icin isletmeye girdigi tarihlerdeki endeks kullanilarak
dizeltme katsayisi kullanilabilir. Ancak ilgili parasal olmayan degere ait ¢ikis hareketleri igin hangi endeks
kullaniimahdir? Cikig isleminin gerceklestidi tarihteki endeksin kullaniimasi hatal bir yaklagim olacaktir. Zira
Ocak ayinda isletmeye girmis bir degerin Aralik ayindaki ¢ikisi icin Aralik ayindaki endeksin kullaniimasi
sonucu dizeltme sonugclari hatal olacaktir. Bunun i¢in Unity FIFO yontemini benimsemistir. Parasal olmayan
bir muhasebe hesabinin c¢ikis hareketleri FIFO ybntemine gore kendinden oOnceki giris hareketleri ile
iliskilendirilecektir.

Buna gore iglem belirli bir tarih arahdi icin ¢alisir. Bu tarih arahidinin belirlenmesi amaciyla su filtrelere bilgi
girisi yapiimahdir:

1. Baslangi¢ Ayi: Firma calisma baslangic ayindan itibaren 12 ay listelenir. ligili ay segilir.
2. Bitis Ayi: Firma galisma baslangi¢ ayindan itibaren 12 ay listelenir. ligili ay segilir.

3. Mali D6nem: Iginde bulunan yil 6ndeger gelir, dogrudan bilgi girisi yapilabilir.

Bu filtrelere gore belirlenen aralikta girig/cikis hareketleri belirlenerek islem gerceklestirilir. Islemin baslamgic
ayinin hangi giiniinden bitig ayinin hangi gine oldugu bilgisi ¢calisma dénemi baslangi¢ gind ve bitis guna
dikkate alinarak saptanir. Ornegin calisma donemi “01.01.2002-31.12.2006” ise baslangi¢ ayinin 1'inden
bitis ayinin 31'ine kadar olan aralikta iglem gerceklestirilir. E§er ¢aligsma dénemi 15.07.2002'de baslamig
olsaydi iglem baslangi¢ ayinin 15'inden itibaren gerceklestirilirdi.

Hesap karakteristigi “Parasal Olmayan (borg¢)” olanlar igin giris hareketleri, ilgili hesaba “bor¢” yazan
hareketler, cikis ise “alacak” yazan hareketlerdir. Benzer sekilde, hesap karakteristigi “parasal olmayan
(alacak)” olanlar icin giris hareketleri, ilgili hesaba “alacak” yazan hareketler, cikis ise “bor¢” yazan
hareketlerdir.

“Enflasyon disi: evet” olan hareketler eslestirmeye dahil edilmez.

Eslestirme sonuglari aylar itibariyle veri tabanina kaydedilir.
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Fiyat Endeksi Atama

Fiyat Endeksi Atama iglemi Muhasebe/lslemler/Fiyat Endeksi Atama menisu ile yapilir. Islemin amaci,
muhasebe girig/gikis hareketlerine ticari sistemde belirtiimis fiyat endeksinin ilgili dederini atamaktir.

Acllan pencerede fiyat endeksi atanacak hareketlerin tarihi ve hangi islemlere (giris/cikis) fiyat endeksi
atanacag belirtilir. Islemler sunlardir:

Muhasebe Islemleri (Girigler)
Muhasebe Islemleri (Cikiglar)
Muhasebe Islemleri (Karsi Hesap)

Tarih bilgisi ise su filtreler yardimiyla belirlenir:

Baslangi¢ Ayi: Firma calisma baslangi¢ ayindan itibaren 12 ay listelenir. ligili ay segilir
Bitis Ayi: Firma galisma baslangi¢ ayindan itibaren 12 ay listelenir. Ilgili ay segilir

N

3. Mali D6nem: Iginde bulunan yil 6ndeger gelir, dogrudan bilgi girisi yapilabilir.
4. Hesap Araligi : Baslangi¢ ve bitis hesap kodlari belirtilir.

Bu filtrelere gore belirlenen aralikta hareket gormus girig/cikis hareketleri belirlenerek iglem gercgeklestirilir.

Islemin baslangi¢c ayinin hangi giiniinden bitis ayinin hangi giine oldudu bilgisi calisma dénemi baslangic
gunl ve bitis gunl dikkate alinarak saptanir.
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Hesap Tipi Glincelleme

Muhasebe hesap tiplerinin gincellenmesinde kullaniir. Genel Muhasebe program béliimiinde Islemler
menisi altinda yer alir. Guncelleme igleminin yapilacagdi kosullar filtre satirlarinda belirlenir.

Filtre Degeri

Hesap Kodu Grup / Aralik

Hesap Agiklamasi Grup / Aralik

Hesap Ozel Kodu Grup / Aralik

Hesap Turi Borg / Alacak / Borg + Alacak

Hesap Tipi Parasal Olmayan (Borg) / Parasal Olmayan (Alacak) / Parasal
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Enflasyon Farklarini Mahsupla stir

Duran varliklar icin enflasyon duzeltme farklarinin belirtilecek enflasyon fark hesaplari altinda
mahsuplastirildi§i segenektir. Duran Varliklar Yénetimi program bolimiinde Islemler meniisi altinda yer alir.
Mahsuplastirma isleminin hangi kosullarda yapilacadi Enflasyon Duzeltme Fark Mahsuplagtirmasi filtre
satirlarinda belirlenir. Enflasyon diizeltme hesabi kodu Genel Muhasebe parametrelerinde belirlenir. Filtre
secenekleri agagidaki tabloda yer almaktadir.

Filtre Degeri
Hesaplama Tarihi Tarih Girisi

Fig Ozel Kod Ondegeri Ondeger Girisi
Ay Ay Secimi

Yil Yil Girigi

Sabit Kiymet Kodu Grup/Aralik
Sabit Kiymet Kayit Kodu | Grup/Aralik
Alim Tarihi Baslangic/Bitig

Hesaplama tarihi filtre satirinda verilen tarih islem sonunda olusacak mahsup fisinin tarihidir. Ayni zamanda
duzeltme tarihi olarak da bu tarih dikkate alinir.

Fig 6zel kod 6nde geri filtre satirinda verilecek 6zel kod igslme sonunda olugacak mahsup fisinin 6zel kod

alanina ondeger olarak aktarilir.

Ornek 1
Ticari Mallar hesabinin tarihsel degeri 1.000.000 (B) TL. olsun. Yapilan hesaplama sonrasinda diizeltme
farki 250.000 (B) TL.dir.

Bu durumda yapilmasi gereken mahsup kaydi su sekilde olmalidir.

Hesap Kodu Borg Alacak
Ticari Mallar Enf. Fark Hesabi 250.000
Enflasyon Dizeltme Hesabi 250.000

Enflasyon Duzeltme Hesabi tim fark mahsuplarinda kullanilacak bir hesap oldugundan Genel Muhasebe
parametrelerinde segilir.

Daha sonraki donemlerde tekrar hesaplama yapilmasi halinde Ticari Mallar icin bulunacak fark Ticari Mallar
Enf. Fark Hesabina yapiimig olan tutardan ¢ikarilr.

Ornek 2:

Ornek 1'deki ticari mallarin 300.000 TL.lik kismi satiimis olsun. Bu durumda hesabin 700.000 TL.lik kismi
icin fark hesaplamasi yapiimalidir. Bu farkin 400.000 (B) TL. oldugunu varsayarsak yapilacak muhasebe
kaydinda daha 6nceki fark tutarinin ayristirimasi gerekeceginden kayit su sekilde olugur.

Hesap Kodu Borg Alacak
Ticari Mallar Enf. Fark Hesabi 150.000
Enflasyon Dizeltme Hesabi 150.000

Mahsup hesaplamalari enflasyon duzeltme defterindeki hesaplamalar dikkate alinarak yapilir.

Ornek 3 :
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Ornek 2'de oldugu gibi; Ornek 1'deki hesaplamadan sonraki bir tarinte yeniden hesaplama yapilacaktir.
Ancak ikinci hesaplamada kumdulatif olarak bulunacak dizeltme farkinin 120.000 TL oldudunu varsayarsak
olusturulacak mahsup fisi su sekilde olmalidir.

Hesap Kodu Borg Alacak
Ticari Mallar Enf. Fark Hesabi 130.000
Enflasyon Dizeltme Hesabi 130.000

Islem sonucu olusan mahsup figinin agiklama alanina tarih satirlarinda belirtilen tarihe ait enflasyon farklari
aciklamasi otomatik olarak yazilir.
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